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ACTA DE ELIMINACION
#1-2024
TARIFAS

La Junta Administrativa del Servicio Eléctrico Municipal de Cartago, su
Archivo Central, en la ciudad de Cartago, al ser las 10:00 horas del dia 27 de
junio de 2024, reunidos con la presencia de las siguientes personas: Karen
Brenes Masis, Profesional Archivista y el companero Victor Torres, Jefe del

Departamento de Tarifas.

Y de acuerdo con lo estipulado en el articulo 134 del Decreto Ejecutivo N° 24023-
C, Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Archivos N° 7202, se procedio a

efectuar la eliminacién de los tipos documentales que se sefialan mas adelante.

CONSIDERANDO

Primero: que la Comision Nacional de Seleccién y Eliminacion de Documentos,
del Sistema Nacional de Archivos, aprobé las TABLAS DE PLAZOS
INSTITUCIONALES segun los oficios CNSED-28-2012, CNSED-29-2012,
CNSED-64-2012, CNSED-67-2012, CNSED-68-2012, CNSED-76-2012 y CNSED-
77-2012.

Segundo: que el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion Documental,
aprobd los valores legales administrativos de las tablas de plazos institucionales
en 2011y 2012.
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Tercero: que el Reglamento a la Ley del Sistema Nacional de Archivos N° 7202,

en su articulo 24, parrafo ultimo, establece:

Las Instituciones consultantes pueden eliminar los tipos o series documentales

que no posean valor cientifico cultural, una vez que caduque su vigencia

administrativa v legal, sin consultar nuevamente a la CNSED.

Cuarto: que el Reglamento a la Ley del Sistema Nacional de Archivos N° 7202, en

su articulo 55 establece la definicion de valorar y seleccionar como:

“La Funcién de Valorar y Seleccionar. Valorar es el proceso intelectual mediante el

cual se analiza el valor administrativo, legal, cientifico, histérico y cultural de los

documentos en las diferentes etapas de archivo, y se determina su conservacion o

eliminacion, de acuerdo con lo establecido en el articulo 10 del presente

Reglamento. La seleccion es el proceso intelectual y material de identificacion y

localizacién de las series documentales que han de ser conservadas o eliminadas

sequn los criterios establecidos a través de la valoracién.”

Quinto: Se comprob6 que los tipos documentales sefalados en el cuadro han

perdido su vigencia administrativa y leqal y carecen de valor cientifico-cultural,

segun los plazos establecidos por el Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos en la Tabla de Plazos de Conservacion de

Documentos.
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POR TANTO
Se autoriza la eliminacion de los siguientes tipos documentales:
o Asuntos relativos a la gestion
. Papel de las tarifas que realiza la ~ 5
1 Correspondencia y R 5afios | O afos 2.5 2003-2018
C coordinacion para ser
aprobados por ARESEP.
Estudios para la fijacion de
tarifas en base al crecimiento de
2 | Estudios Tarifarios C | Papel lap OblaCIOI.l’, inflacién y costos 5 afios | 0 afios 2 2003-2018
de generacion de electricidad.
Informacioén de la situacion
Informes mensuales econdmica en ejercid hasta
3 de estados C Papel determinado periodo y los 5afos | 0 afos 1.25 2004-2018
financieros cambios que experimenta
mensualmente.
Evaluaciones Documentacion utilizada para
4 trimestrales de O | Papel cvaluar el desempefio d.e,l 5 afos }5 0.75 2004-2004
desempefio personal de la Coordinacion. anos
Informacién econémica sobre 1o
Expedientes de detalles de los préstamos ~ 5
5 créditos bancarios ¢ Papel realizados por JASEC ante > afios| 0 afiog 1.25 2004-2018
entidades financieras.
Informacién de caracter interno
Circulares de Junta sobre reglamentos o
6 . C Papel recordatorios de algun asunto 3 afos | O afos 0.75 2008-2020
Directiva ..
tomado por la Junta Directiva
de carécter recordatorio
Contiene el detalle de la
Informes mensuales electricidad generada por el
7 de generacion de (0) Papel . dad generada por. 5 Anos | 5 Afios 0.5 2007-2011
clectricidad sistema hidroeléctrico Birris y
las subestaciones de maquinas.
Solicitudes de retiros de
materiales o suministros en
8 Requisiciones C Papel | custodia del Almacén por parte 2 AG 0 aflos 0.5 2004 - 2021
de alguna Unidad Estratégica o nos
una coordinacion.
Presupuesto Informacion de ingresos y
9 osup C Papel gastos aprobados para cada 5 afos | 0 afos 0.25 2003-2018
ordinario anual > - .
Unidad Estratégica de Negocios
y/o Coordinacién.
10| Plan anual C | Papel | Documentooficialenelquelos | 5.505 | 0afios | 0.25 2004-2018
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Operativo responsables de la organizacion
enumeran los objetivos y las
directrices que deben marcar en
un plazo de un afio
Lista de los documentos que
. . entregan otras oficinas al ~ N
11| Listas de Remision C Papel archivo con una descripcion de 5 afios | 0 afios 0.50 2003-2018
su contenido.
Comprobantes de pago por
Facturas de alquiler concepto de alquiler de posteria : N
12 de postericell. C Papel a empresas privadas y pﬁb]icas. 5 Anos | 5 Afos 0.5 2004-2013
Contiene una serie de articulos
de interés institucional sobre
13| Boletines mensuales | C Papel act1v1dade§ que df::qarrolla OCM | 2 afios | 0 afios 0.25
futuro la institucion para que
los funcionarios estén al tanto 2000-2021
de la situacién organizacional
Informacién que se entrega
trimestralmente con el detalle
Informes trimestrales de los trabajos realizados y los
14 C | Papel pendientes de las Unidades 5 afios | 0 afios 3 2003-2018
de labores L. .
Estratégicas de Negocios y
Coordinaciones
Informacién de los trabajos
Informes Anuales de realizados por las Unidades
15 labores C Papel Estratégicas de Negocios y 5afos | 0 afos 0.35
Coordinaciones durante un 2003-2018
afo.
Contiene informacion adicional
Informes solicitada por el Gerente sobre
16| Extraordinarios de C | Papel | alguna situacion presentadaen | 5afios | O afios 0.25 2003-2018
labores los proyectos, casos especiales
0 para subsanar dudas.
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Asi mismo se verifica que el material mencionado, sea entregado al Centro de
Transformacion de Materiales del Instituto Tecnolégico de Costa Rica, para que

sea convertido en no legible.

FOTOGRAFIAS
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TABLAS DE PLAZOS APROBADAS POR EL ARCHIVO NACIONAL

Juventud

Direccién
General
Archivo
Nacionatl

12.7.16

Informes anuales de labores
Copia. QOriginal: Gerencia General

5 afios

No*

12.7.17

Informes Extraordinarios de labores
Copia.
Original: Gerencia General

5 afios

No*

SUBFONDO:

12.8 Coordinacién Gestionar Tarifas
Funciones: planificar y fijar las tarifas que deben cancelar los clientes de JASEC; mantener el
equilibrio financiero de la institucién a través de la planificacion econémica ﬁnanc:era, de la
consecucion oportuna de recursos propios y externos y del anélisis financiero y econémico de
los planes, programas y proyectos.

N °
orden

Tipo / serie documental

Vigencia
Administrativa ~
Legal

Valor cientifico
—cultural

12.8.1

Correspondencia

sobre asuntos relativos a la gestién de las
tarifas que realiza la coordinacién para ser
aprobados por la Autoridad Reguladora
de los Servicios Publicos (ARESEP)
Original y copia.

Original y copia en: Junta Drrectlva,
Gerencia General, Subgerencia, Auditoria
Interna, Unidad de Apoyo Legal, Unidad
de Salud Ocupacional, Unidades
Estratégicas de Negocios, Coordinaciones,
Sector Publico, Sector Privado,
Particulares e Internacionales

5 afios

No*

12.8.2

Estudios Tarifarios

Estudios para la fijacion de tarifas en base
al crecimiento de la poblacién, inflacién y
costos de generacion de electricidad
Copia.

Original: Autoridad Reguladora de los
Servicios Publicos (ARESEP). Ademés,
copia en:, Unidad Estratégica de Apoyo,
Coordinacién Desarrollar Nuevos
Servicios y _Gerencia General

5 afios

No*

12.8.3

Informes mensuales de estados
financieros

Informacion de Ia situacién econémica
que se efercié en un determinado periodo
y los cambios que experimenta
mensualmente

Copia.

Original: Coordinacidn Contabilidad,
Ademds, copia en: Unidad Estratégica de
Negocios de Apoyo, Auditoria Interna,
Gerencia General y Subgerencia

5 afios

No*

12.8.4

Evaluaciones trimestrales de desempefio
Documentacion utilizada para evaluar el
desempefio del personal de la
Coordinacién

Original, Copia: Ninguna

20 afios

No*

(506) 2283 1400 Fax: (506) 2234- 7312 Apartado Postal 41- 2020 Zapote Costa Rica
Correo electrénico ancost@Ice.co.cr / www.archivonacional. go.cr / www.mcjd.go.cr
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.cultlra’ W,
Juventud # w
12.8.5 | Expedientes de créditos bancarios - 5 afios No*

Informacién econdmica sobre los detalles
de los préstamos realizados por JASEC
ante entidades financieras

Copia. Original: Coordinacién Contabilizar
Ademas, copia en: Gerencia General,
Unidad Estratégica de Negocios de Apoyo
12.8.6 | Circulares de Junta Directiva 3 affos No*
Informacién de cardcter interno sobre
reglamentos o recordatorios de algtin
asunto tomado por la Junta Directiva de
cardcter recordatorio

Copia.

Original: Junta Directiva

12.8.7 | Informes mensuales de generacion de 10 afios No* .
electricidad )
Contiene el detalle de la electricidad
generada por el sistema hidroeléctrico
Birris y las subestaciones de méquinas
Original. Copia en: Unidad Estratégica de
Negocios de Distribucién, Coordinacién
Desarrollar Generacién

12.8.8 | Requisiciones 2 afios No*
Copia. Original: Coordinacién Administrar
Materiales y Equipos.

12.8.9 | Presupuesto ordinario anual 5 afios No*
Informacién de ingresos y gastos
aprobados para cada Unidad Estratégica
de Negocios y/o Coordinacién

Copia. Original: Coordinacién
Presupuestar y Controlar Recursos
Ademas copia en: Junta Directiva,
Gerencia General, Subgerencia, Auditoria
Interna, Unidad de Apoyo Legal, Unidad
de Salud Ocupacional, Unidades
Estratégicas de Negocios y }
Coordinaciones.
12.8.10 | Plan Anual Operativo 5 afios No*
Documento oficial en el que los
responsables de la organizacién enumeran
los objetivos y las directrices que deben
marcar en un plazo de un afio

Copia. Original: Coordinacién
Presupuestar y Controlar Recursos
Ademas copia en: Junta Directiva,
Gerencia General, Subgerencia, Auditoria
Interna, Unidad de Apoyo Legal, Unidad
de Salud Ocupacional, Unidades
Estratégicas de Negocios y
Coordinaciones.

12.8.11 | Listas de Remisién 5 afios No*
Copia. Original: Coordinacion Centro de
Documentacidn

Tel: (506) 2283-1400 Fax: (506) 2234-7312 Apartado Postal 41-2020, Zapote, Costa Rica
Correo electrénico ancost@ice.co.cr / www.archivonacional.go.cr / www.mcjd.go.cr
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Direccion
General
B Archivo
{ Nacional

@“% ol
sanasesico e g

.cultura®
juventud 2
12.8.12 | Facturas de alquiler de posteria.
Comprobantes de pago por concepto de
alquiler de posteria a empresas privadas y
publicas,
Copia. Original: Coordinacién Administrar
Recursos Financieros
Boletines mensuales
Contiene una serie de articulos de interés
institucional sobre actividades que
desarrolla o en futuro la institucién para
que los funcionarios estén al tanto de Ia
situacién organizacional
Copia. Original; Coordinacién Relaciones
Publicas Corporativas. Ademas, copia en:
Gerencia, Subgerencia, Auditoria Interna,
} Unidad de Apoyo Legal, Unidad de Salud
Ocupacional, Unidades Estratégicas de
Negocios y Coordinaciones.
Informes trimestrales de labores
Informacidn que se entrega
‘trimestralmente con el detalle de los
trabajos realizados y los pendientes de las
Unidades Estratégicas de Negocios y
Coordinaciones
Copia.
Original: Gerencia General
Informes Anuales de labores
Copia.
Original: Gerencia General
Informes Extraordinarios de labores
Copia.
Original: Gerencia General
No*: indica que se puede el arc do caduq

i

10 afios No*

12.8.13 2 afios No*

12.8.14 5 afios No*

12.8.15 5 afios No*

12.8.16 5 afios No*

su vigencia administrativa y legal.

Con respecto a los tipos documentales que el CISED determiné como vigencia “permanente”

) en una oficina o en el Archivo Central, se tiene que tomar en cuenta que, de conformidad con
la Resolucién N° CNSED-1-2009%, inciso 1 se establece que: “Si estos documentos carecen de
valor cientifico- cultural, es la oficina o la entidad productora, la responsable de custodiar
permanentemente estos documentos. 2. Si los documentos en mencién son declarados como
de valor cientifico cultural, serdn trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente,
cuando se cumpla el plazo que sefiala la Ley 7202”.

En relacién con los documentos contables, en la circular 22-2010 de 13 de septiembre de 2010
remitida por la Direccién General del Archivo Nacional se indica:

"Por este medio nos permitimos recordarles que de acuerdo con lo que dispone la Ley
8754, Ley contra la delincuencia organizada (articulos 4, 5, 18 y 47) el plazo de vigencia
administrativa-legal de los documentos de operaciones contables, cuentas, operaciones
financieras, documentos tributarios y similares no puede ser menor a 10 afios. Los
archivistas, y en particular los Comités Institucionales de Seleccién y Eliminacién de
Documentos, deben tener presentes estas disposiciones vigentes hace més de un afio.”

7 Publicada en La Gaceta N° 101 de 27 de mayo de 2009.

Tel: (506) 2283-1400 Fax: (506) 2234-7312 Apartado Postal 41-2020, Zapote, Costa Rica
Correo electrénico ancost@ice.co.cr / www.archivonacional.go.cr / www.mcjd.go.cr
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