% JASEC

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO

JUNTA DIRECTIVA

AVISO
La Junta Directiva de la Junta Administrativa del Servicio Eléctrico Municipal de Cartago, mediante
Articulo N° 10 de la Sesidn Ordinaria No. 002-2024 del dia 08 de enero del 2024, dispuso de manera
unanime y en firme;
4.b. Ratificar los acuerdos tomados en la sesion N° 001-2024, celebrada el miércoles 03 de
enero del 2024, de los siguientes articulos:
c. Presentacion propuesta Reglamento de Contratacion. (Art. 8)....ccceeevviciiiiiiiiieieiee e

PALI.PRI.RG2 Reglamento Interno de Contratacion Puablica de la Junta Administrativa del
Servicio Eléctrico Municipal de Cartago

TITULO I. GENERALIDADES
CAPITULO I. CONCEPTOS Y COMPETENCIAS

Articulo 1. Objeto

El presente reglamento tiene por objeto regular dentro de JASEC, los procedimientos de
contrataciéon y la preparacién de los actos que deben producirse en sus diversas etapas, las
competencias de las dependencias involucradas que preparan los informes recomendatorios
financieros, técnicos y legales, asi como la actuaciéon de la Junta de Adquisiciones,
estableciendo la forma en que esta debe integrarse, para producir validamente los actos de
adjudicacion y los actos que resuelven las impugnaciones que le corresponda conocer............
Articulo 2. Principios generales

La actividad contractual debe respetar los principios constitucionales generales dispuestos en
la ley N0.9986 Ley General Contratacion Administrativa y el Decreto Ejecutivo No. 43808-H

Reglamento a la Ley General de Contratacion Administrativa...................cccevmieiiiinininieinianinnn.
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Articulo 3. Exclusiones de la Contratacion Administrativa.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

L1 o] L=To T o T 1] o ]| o o J
EMPréstitos PUBIICOS. ..........eenee ettt ettt et ettt ettt et tetasasa s sasanasesnansansasssnnnnaen
Contrataciones fuera del pais y se consuman en el exterior...............cocevevieveeeeieveeincsnnens
Convenios de colaboracién entre entes de derecho publico, sin cardcter lucrativo...........

Adquisicion de cOMDBUSEIDIE. ...............e.nenereee ettt ettt ettt et tsereanerevassaananaen

Articulo 4. Definiciones

1)

2)

3)

Acta de recepciéon definitiva: Documento formal emitido por el administrador o
fiscalizador del contrato que, certifica el cumplimiento satisfactorio o incumplimiento de
la prestacion contratada, detiene el plazo de las multas y permite la ejecucién de las
garantias @diCiONQ@IesS.................euuieeinie it et e n e
Acta de recepcidon provisional: Documento formal emitido por el administrador o
fiscalizador del contrato, al recibir el objeto contractual, sirve para certificar las
condiciones de la entrega y marca el inicio del plazo cartelario para verificar el
cumplimiento de las condiciones de previo a la recepcion definitiva................cccceceunun....
Administrador de contrato: Persona funcionaria designada por la administracion, con
conocimientos técnicos suficientes para ser responsable de: ejecutar el contrato, velar
por el cumplimiento de las condiciones contractuales pactadas, emitir el estudio técnico
de las ofertas, mantener actualizado el expediente digital de la contratacion en el
sistema unificado digital y emitir las actas de recepcién del objeto contractual, cuando

Se trate de Di€NES Y SEIVICIOS. ... ettt e e e et ner e n e e ne e e
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AAMEV: Departamento Administracion de Activos, Mantenimiento de Edificios y
Y= [ 1o 1=t
Analista de Concurso: Persona funcionaria del Departamento Proveeduria responsable
de ejecutar las labores administrativas en cada procedimiento de contratacién asignado,
velar por el cumplimiento de los plazos procesales, conducir el proceso en la plataforma
del sistema digital unificado vigente, e incorporar al expediente digital la documentacion
propia de 1a CoONtratacCiOnN...................eueneeeeieieiee ittt ettt te st et it ea e s aeeearaneseeanaeanans

Calificacién de proveedores: Mecanismo para evaluar el desempefio del contratista en la
ejecucion y cumplimiento de la contratacién, que debe realizar el administrador o
fiscalizador del contrato, responsable del CONCUISO.............cceeeeieieiiiiiiiiiiisieiaeananenean
Compra institucional: es una compra que muchos departamentos lo requieren y tienen
L= I e o 11 17 S
Centros de Costo: es el centro que tiene asignado el departamento, area o unidad...........
Condiciones Generales: Grupo de requisitos consignados en el pliego de condiciones,

aplicables a todo tipo de contrato y que deben cumplir los oferentes...............cccccccvn......

10) Contratista: Es la persona fisica o juridica adjudicada en un contrato............................

11) Consorcio: Forma de asociacién en la que, dos o mas personas fisicas o juridicas se

rednen para actuar juntas bajo la misma direccién y reglas comunes, conservando cada

una su personalidad juridica e independencia, segun el acuerdo consorcial..................

12) Contrato: Instrumento utilizado para formalizar la contratacion, mediante un documento

que contiene los elementos esenciales pactados, los compromisos, las obligaciones y

los derechos de cada una de 1as Partes.............cooovumniemie e
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13) Contrato Obra Publica: Contrato administrativo que tiene como objeto la realizacién de
una obra constructiva, a través de procedimientos publicos y con la finalidad de
satisfacer iNtereSes COIECHIVOS............ccuueieieiiiiiiie it s et s e e s s e s s e nrnsasnsnnnns
14) Convenio Marco: Modalidad de contratacién que permite a un solo ente publico, ejecutar
un proceso de contrataciéon a nombre de diferentes instituciones publicas, para la
satisfaccion de un interes general..................coouvuiuiniuiiiniieiiiin i e nrrnnn
15) Debido Proceso: Principio que garantiza el derecho de defensa a las partes....................
16) Departamento Proveeduria: Dependencia con plena competencia para atender las
diferentes actividades de los procedimientos de contratacion administrativa..................
17) Director de Negocio: Funcionario responsable de planear, organizar, dirigir, coordinar,
controlar, evaluar y supervisar los planes y programas de las Areas a su cargo,
coadyuvando a 10s objetivos de JASEC.............eeeeitieeaeeeeeeeeaene e ara e r e n e nneas
18) Economias de Escala: se trata de agrupar varios bienes o servicios que tengan un
11T 11 Lo 20 T
19) Estudio de mercado: Investigacién y recopilacion de precios de bienes, servicios y
obras, para verificar la existencia de proveedores, insumos y determinar los precios
referenciales a fin de comparar los precios cotizados..............ccoceveiviiiiiiiiiiiiiiiisininnn,
20) Estudio financiero: Documento que incluye técnicas especificas para examinar los
documentos financieros de una empresa y para controlar los flujos de fondos, tanto
internos como extern0S @ 1@ @MPIESaA. ......... .o et nan e e e e
21) Estudio legal: Verificacion y analisis de los requisitos juridicos establecidos en el pliego
de condiciones, presentes en las ofertas aportadas al concurso dentro del sistema

digital UNifiCadO VIQENTLE.............eneeeeeee ittt te e taas s tanra st anasesnansasanasnsananannnanssnnnannns
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22) Estudio técnico: Evaluacion y verificacion del cumplimiento de las caracteristicas
técnicas de un bien, obra o servicio, definidas en el pliego de condiciones, para
sustentar la recomendacion de adjudiCacion...........ccvevueveiiiei i s e e rrceeaeinaneanas
23) Expediente Administrativo: Compendio documental que contiene los actos relativos a la
contratacién que lo origina, numerado y ordenado cronolégicamente, de acceso publico
a excepcion de los documentos declarados confidenciales. Los expedientes pueden ser
electronicos que son los generados en el sistema digital unificado vigente o fisicos cuya
custodia corresponde al Departamento de Proveeduria...........ccccuueveeieiiisseiiesesinirananens
24) Fideicomiso: Contrato que permite al fideicomitente crear un patrimonio independiente
para la consecucién de un fin licito y predeterminado, administrado por un fiduciario,
cuyos rendimientos o frutos le son destinados a favor del mismo fideicomitente o a un
tercero designado, denominado fideicomisario o beneficiario...............ccccocvvevevieiarninnn.
25) Finiquito del Contrato: Documento suscrito por representantes debidamente acreditados
de JASEC y el contratista, que certifica la finalizacion contractual a satisfaccion plena de
ambas partes, quienes se liberan mutuamente de responsabilidades y reclamos futuros,
excepto las garantias por ViCIOS OCUIOS. ...cuueie e e e e e e e e e e e e
26) Fiscalizador del contrato: Persona funcionaria designada por la administracion, con
conocimientos técnicos suficientes para ser responsable de: supervisar la ejecucion de
las obras contratadas, rendir a la Administracion informes periédicos sobre el avance
del proyecto y/o alianza estratégica y emitir las actas de recepcidén provisional y
Lo L2317 1111 A J OO
Persona funcionaria designada por la administracion, con conocimientos técnicos
suficientes para ser responsable de: ejecutar el contrato, velar por el cumplimiento de

las condiciones contractuales pactadas, emitir el estudio técnico de las ofertas,
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mantener actualizado el expediente digital de la contratacion en el sistema unificado
digital y emitir las actas de recepcién del objeto contractual, cuando se trate de bienes y
L= V7 Lo Lo X S
27) Fragmentacion llicita: Ejecucién de mas de una contratacion para adquirir el mismo
objeto, con el propésito de evadir un procedimiento mas complejo............cccccevverenan.nn..
28) Gestor de Compra: Funcionario designado para consolidar y formar un Paquete de
Gestion Unico y coherente para realizar compras, realizar el registro en el sistema digital
unificado vigente, puede participar en los estudios de andlisis y evaluacion técnica de
las ofertas cUANAO S€ FEQUICIA. .........c..eueeeeeeeeeeiesesaraesaransansanansmssnsermnanesnanssnsmnnnnnrnrans
29) Inhabilitacion: Sancidn aplicable al contratista por el incumplimiento o inobservancia de
los preceptos sefialados en el articulo 119 de la Ley General de Contratacion Publica......
30) Inhibicién: Abstenciéon de la persona funcionaria para intervenir en procesos de
contratacién, que configuren dentro de los supuestos de prohibicion sefialados en la
Ley General de Contratacion AdminiStrativa.................cccvoeuiiiiiiiieiieiiinnsisisscsssesseeseesssas
31) Jefatura de Area: Persona funcionaria responsable de planificar, organizar, dirigir,
coordinar, controlar y evaluar la gestion técnica, financiera y/o administrativa de la
empresa, segln corresponda, asi como de definir politicas y estrategias relacionadas
(oo AN =TI T - W ot Lo [« FO OSSOSO PRSP
32) Jefatura Departamento: Persona funcionaria responsable de la planificar, organizar,
dirigir, coordinar, controlar y evaluar la gestion del departamento a cargo.....................
33) Jefatura Departamento Proveeduria: Persona funcionaria responsable de planificar,
organizar, dirigir, coordinar, controlar y evaluar los procesos de contratacion

administrativa requeridos a nivel institucional, asesorar a los administradores de
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contrato y demas funcionarios involucrados en los procesos de contratacion

administrativa, con apego ala normativa vigente.............c.cuveieveiieiiiesiiieiininiiineenann.
34)Junta de Adquisiciones: Organo colegiado, técnico y autonomo competente para

resolver y adoptar los actos finales en los diferentes procedimientos y tramites de

contratacion adminiStratiVa................cooeueiueieisiiiie i see e r s s ns s e s rn s e ananan e
35) Oferente: Toda persona fisica o juridica que presenta su propuesta de contratacion a

JASEC, en apego a los términos establecidos en el pliego de condiciones.....................

36) Paguete de Gestién: Conjunto de documentos necesarios para iniciar el tramite de un

a. Reserva o certificacion presupuestaria. En los casos de no contener recursos
presupuestarios, autorizacion escrita del jerarca o de quien se designe....................

b. Estudio o Sondeo de mercado de precios (segln corresponda)....ccveveeereererienennnnns
c. Pliego de condiciones técnicas, conforme al formulario PALI.PR1AN2 Guia de
presentacion del Pliego de condiciones ala Proveeduria.......coeeeeevevesveseinennnnn

d. Acta de decCiSiON INiICial..................oeeeenemmiieieiei et er e e e e arn e r e e
e. En caso de contrataciones de excepcion: agregar la cotizaciéon del proveedor
seleccionado bajo la excepcion con una amplia justificacion.................................
37)Plan de Compras: Conjunto de requerimientos de bienes, obras y servicios, necesarios
para el desarrollo del POI-Presupuesto, incluido en el Sistema Financiero Contable por
todos los usuarios responsables del presupuesto.............ccoememeieimiieioiiiiieieeeeeaeneans
38) Pliego de Condiciones: Es el reglamento especifico de una contratacién, constituye un
cuerpo de especificaciones técnicas, legales y administrativas, claras, suficientes,

concretas, objetivas y amplias del objeto contractual..............c.ceveveeeevneieiiiiriniiiininennnen
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39) Programa de adquisiciones: Conjunto de procedimientos de compra publicados en el
sistema digital unificado vigente, planeados y programados por el Departamento
Proveeduria con base en el Plan de COMPIas...........cceeeeeeieieiiieieinisaianesssessesasanansasananes
40) Proveedor Unico: Persona fisica o juridica que brinda bienes o servicios de forma
exclusiva debidamente acreditada, en razén de no existir en el mercado alternativas
idoneas para satisfacer lanecesidad de |a empPresa..........c.ceeeeeeeeievesiieieieieiesnssnnnsannnns
41) Reajuste de precios: Mecanismo por el cual se mantiene o restablece el equilibrio
financiero del CONTrato. ..............oueeiniiiiiii et ie et ra s rnn s s s s ns s e snsannsnannnas
42) Rescisién contractual: Forma anormal de extinciéon del contrato administrativo,
originado por causas de interés publico, mutuo acuerdo, caso fortuito o fuerza mayor.....
43) Resolucién contractual: Forma anormal de extincion del contrato administrativo, que
consiste en ponerle fin a un contrato en forma unilateral, por causa de incumplimiento
IMPULADIE @l CONTIAtiSTA. 1uuuseuarererase e e e e e v e e e e e e e e e s e e e e e nsar e e e e n e ras
44) Sistema digital unificado de compras publicas: Plataforma tecnoldgica para gestionar
las compras publicas, que opera como ventanilla Gnica y es accesible por medio de
(= o 1 1= SN
45) Sondeo de mercado: Proceso de investigacion de precios semejante al estudio de

mercado, pero realizado en muestras mas pequefias, de forma aleatoria y en menor

Articulo 5: Sistema digital unificado de compras publicas

Toda actividad de contrataciéon publica debera realizarse por medio del sistema digital

unificado de compras publicas. La utilizacién de cualquier otro medio para la promocion de

procedimientos de contratacion acarreara su nulidad absoluta. Ante situaciones de caso

fortuito o fuerza mayor, la Proveeduria debe acreditar esas circunstancias ante la Direcciéon de
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Contratacion Publica para obtener la autorizacion respectiva y proceder con la contratacion
publica sin que medie €] SIStEMA.............c.eueniemneeeee e e e e
Articulo 6. Compras institucionales Economia en escala

Todos los centros de costo de JASEC, que requieran promover procedimientos de compras,
deben ser consolidados en la formulacion del presupuesto ordinario, extraordinario o sus
modificaciones, estos deben asegurar los mejores precios y las mejores condiciones de
eficiencia, eficaciay economia, respetando los lineamientos internos de la empresa...............
Para consolidar los requerimientos de consumo interno y aprovechar al maximo las economias
de escala, la Administracion mediante compras coordinadas, debe gestionar un Unico
procedimiento por objeto, como parte de un presupuesto anual o plurianual aprobado, para
reducir los costos administrativos y de transaccién. Se exceptuan de lo anterior, los convenios

marco regionalizados y las compras que propicien la promocién econémica o social de una

Con el propodsito de determinar qué departamento debe promover la compra y quienes son los
funcionarios responsables de gestionar y/o supervisar la contratacién, el Departamento
Proveeduria debe analizar el Plan de Compras junto con los responsables de los centros
presupuestarios destinados para la adquisicion del bien, obra o servicio, requerido a nivel
11 107 o] Lo 1 - T
La compra de un objeto contractual sin mayor complejidad, puede ser promoviday supervisada
por un unico funcionario, sin embargo, el objeto contractual complejo puede requerir la
intervencion de varios departamentos y funcionarios, segun valoracién de cada requerimiento,
en cualquier caso, la decision debe estar debidamente motivada, para justificar el mejor uso de

10S reCUISOS AUIANTE €] CONCUISO. ...t ae e etttaasaesasasssn s sasasssnmnsensannsnnnensansnnnnenannns
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la compra institucional de un objeto contractual complejo, debe seguirse el siguiente

Se designa un gestor para la contratacién, quien debe consolidar en el Paquete de
Gestion todas las solicitudes de los diferentes departamentos, que requieran adquirir el
mismo objeto contractual, el cual debe separarse por partidas, una para cada
departamento solicitante, con su respectivo administrador o fiscalizador de contrato. El
Paguete de Gestién debe indicar el nombre del suplente para el gestor y para el
administrador o fiscalizador asignados..................eueieiiiiiiiii ittt it
Mediante la plataforma de SICOP, el gestor de la contratacion debe solicitar a cada
administrador o fiscalizador, los informes necesarios en cada etapa del concurso,
velando por el cumplimiento de los plazos sefialados en el cronograma elaborado por el
Departamento Proveeduria. Ademas, debe emitir el informe de recomendacién de
adjudicacion, considerando cada uno de los informes remitidos por los administradores
o fiscalizadores de cada Partida................oenremieeieieiieeoeeeeeaiaseaensaeaesanennenaneanananennnen
La Jefatura de cada departamento involucrado, debe desighar al administrador o
fiscalizador del contrato para: supervisar la ejecucion del contrato, redactar las
especificaciones técnicas, responder las objeciones al cartel, realizar el estudio técnico
de las ofertas, elaborar la recomendacion de adjudicacion, solicitar y devolver la
garantia de cumplimiento, tramitar los pagos, levantar las actas de recepcion parcial y
definitiva del objeto contractual, emitir informe de incumplimiento contractual en caso
de verificarse y gestionar las sanciones respectivas, todo ello para la Partida que le

Lo 0T =X o To T o Lo L= N
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CAPITULO II. DE LA PROVEEDURIA

Articulo 7. Departamento Proveeduria

El Departamento Proveeduria es la dependencia competente y responsable de tramitar,

asesorar y dar soporte en los procedimientos institucionales de contratacion administrativa.

Para el cumplimiento de sus competencias, la Administracién debera suministrar todos los

recursos humanos y materiales que necesite, para la materia de contratacion administrativa...

Para el eficiente y eficaz cumplimiento de las funciones del Departamento Proveeduria, todas

las demas unidades administrativas de la empresa de tipo técnico, juridico, contable,

financiero, presupuestario, informatico y de cualquier otro orden, estan obligadas a brindarle

colaboracion y asesoria en el cumplimiento de sus cometidos.........c.c.cvveveiiiieiiiiireriniieinannnns

Articulo 8. Deberes de los funcionarios del Departamento Proveeduria...............ccccccevenennnen..

Son deberes de los funcionarios que conformen el Departamento Proveeduria, los siguientes:...

a)

b)

d)

Integrar y mantener actualizado el Programa de Adquisiciones que, debe divulgarse
en el sistema digital unificado de compras pubicas y en el sitio web de JASEC...........
Conglomerar las compras de las diferentes dependencias, segun afinidad, similitud,
uso comun, continuidad, etc., para procurar economias de escala.............c..ccceveeueenns
Definir, coordinar y ejecutar lo necesario para la elaboracién del Programa de
Adquisiciones, correspondiente al periodo respectivo que, debe ser publicado antes
del 31 de enero de Ccada @A0.............ceuuiuiuiiiiiniieiii i
Comunicar las circulares emitidas por la jefatura, los requisitos y procedimientos a
cumplir en relacion con el Programa de AdQUiSiCIiONES...............ccvevuveiiiiiiinevennennn.

Verificar el pliego de condiciones electrénico con la dependencia técnica, en caso de

existir duda del pliego, solicitar la colaboraciéon de la Asesoria Legal........................
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h)

)

k)
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Gestionar lo referente a la adquisicion de los bienes, obras y servicios a nivel
empresarial, controlar e informar a las instancias correspondientes el estado de
cumplimiento de los plazos definidos por la Proveeduria................cccvvvveviiieveninnnnns.
Autorizar a los usuarios de la empresa, el acceso a la plataforma del sistema digital
unificado vigente, mediante el respectivo formulario................ccccoveveeieviiiiiiiiiiinannns
Completar el formulario PALI.PR1.FM16 Cronograma de tiempos de licitaciones, para
definir la persona responsable de cada etapa en un concurso e incorporarlo en el
(=Y o T=To [1=T g (I =X o T=T o £ 17 o
Coordinar y dar seguimiento con el administrador o fiscalizador de contrato, a la
evaluaciéon del cumplimiento de las obligaciones contractuales del contratista............

Publicar los concursos en el sistema digital unificado vigente y en el sitio web de

Custodiar los expedientes fisicos de los procesos de contratacion realizados de
previo ala entrada en vigor del sistema digital unificado vigente................cccccvuvvenen.
Velar por la incorporacién de los documentos electronicos que fundamentan los

procesos de contratacion en el sistema digital unificado................ccccceveveiieiiinnnnanns

m) Verificar la conformacién de las Juntas de Adquisiciones definidas en este

P)

=T ] =0 01T 17 o
Confeccionar los contratos y las érdenes de compra de bienes, servicios y obras......
Velar por el cumplimiento del cronograma de cada concurso y reportar todo atraso
detectado en el proceso, a la jefatura del Departamento Proveeduria, para evitar la
(o= Lo [T o7 o F-To [o [=T I o o Yo 2= o TR0t

Actualizar las condiciones generales de los pliegos de condiciones...........................
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g) Realizar un control de las fechas de notificacion de la orden de inicio y orden de
Lo Y1 1 ) ¢ R
r) Comunicar al contratista sobre posibles incumplimientos comunicados por el

fiscalizador o administrador del CONTIratO.......usveurerrrsneceee e e rs e e s e rnrrneaeaes
s) Establecer mecanismos de seguimiento para cumplir los lineamientos internos y
operativos relacionados, en la fase de ejecucion contractual..................cccevneeananen..
t) Cualquier otro acto autorizado por la ley, para la ejecucion de los procedimientos de
Contratacion PUDIICA. ..............o.eneeeeie et ettt ettt et et et e ettt e aeans s e ra e n e arananns
Articulo 9. Competencia del Departamento Proveeduriay la Junta de Adquisiciones..................
Corresponde al Departamento Proveeduria, la conduccién y coordinacién de todos los
procedimientos de contratacion publica, asi como elaborar el cronograma estandar de las
tareas, los plazos minimos 0 maximos previamente definidos para cada proceso de
contratacién y de acatamiento obligatorio para todos los actores involucrados en el proceso,
considerando la complejidad de la compra, asi como el umbral y la modalidad de Ia licitacion...
Para la produccién del acto final, el Departamento Proveeduria con el apoyo y asesoria de los
demas departamentos para el cumplimiento de sus cometidos, confeccionara los informes y
recomendaciones que deba conocer la Junta de AdQUISICIONES............cceeeveeiiiiiiieiiiinineninnns
La Gerencia General establecera mediante directriz, el rango de competencia de la Asesoria
Juridica para la realizacion de estudios de ofertas de las distintas licitaciones que sean
J o207 o]/ L Lo = L
Corresponde a la Junta de Adquisiciones, con la asesoria de los departamentos respectivos, la
emision del acto final, los actos que lo modifiquen o aclaren y la resolucién de las

Fga] o0 Te g E=Tei o] o= TP PPRPP T SPPPP
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Los miembros de la Junta de Adquisiciones, en su calidad de funcionarios son responsables
de sus actos y en caso de incumplimiento de sus deberes deben ser sancionados de
conformidad con el ordenamiento jUridiCO VIgENTE. . ... e iiereeieie e e et e et ee e e ce s eeeear e enanns
CAPITULO Ill. CONFORMACION DE JUNTA DE ADQUISICIONES

Articulo 10. Junta de Adquisiciones para actividad contractual exceptuada.

En la licitacion Reducida, la Junta de Adquisiciones estara integrarse por tres miembros
titulares de la siguiente forma: dos profesionales nivel 2 y la jefatura del Departamento
Proveeduria. En ausencia de alguno de los integrantes, este serd sustituido de la siguiente
forma: en caso de ausencia de los profesionales de Proveeduria, por otro de igual rango y en
ausencia de la jefatura de Proveeduria, por la jefatura de Area que solicité el tramite.................
En las licitaciones Menores y Mayores, la Junta de Adquisiciones se integrara con tres
miembros titulares bajo el siguiente orden: Jefatura del Departamento Proveeduria, Jefe de
area de quien tramité la solicitud y Director de Negocio. En ausencia o ante la inhibicion
justificada de alguno de éstos, compete a la Subgerencia o la Gerencia, la designacion del
ESL U S 1 o PRSP
La Junta de Adquisiciones se apoyard en informes técnicos, legales, financieros que
[odoT g =157 oTo T s Lo [T PN
El Departamento de Proveeduria sera el responsable de convocar a sesién para la discusion,
aprobacion y rubrica del Acto Final. Lo anterior, igualmente correspondera en materia de re
E= Lo [0 Lo o= Lo o o T- Y-
Articulo 11. Junta de Adquisiciones Licitaciones Reducidas.

En las Licitaciones Reducidas, la Junta de Adquisiciones se integrard por tres titulares bajo el
siguiente orden: dos profesionales del Departamento Proveeduria y la Jefatura del

Departamento Proveeduria, quien funge como presidente. En ausencia de alguno de los
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integrantes, este serd sustituido de la siguiente forma: en caso de ausencia de los
profesionales del Departamento Proveeduria, por otro de igual rango y en ausencia de la
jefatura del Departamento Proveeduria, por la Jefatura de Area de Servicios Administrativos o
en caso de imposibilidad motivada, por quien designe la Gerencia.............ccvevuvveeieieeinvnssnnnen
La jefatura del Departamento Proveeduria asignard los contratos de acuerdo con su
complejidad 0 eSPecCialidad. ...............oneeeeieriiee e ettt e e n e nann
El plazo de recepcién de ofertas es de tres a cinco dias habiles (art. 156 del reglamento a la Ley
9986), debe contemplar cuando aplique las dos modificaciones al pliego de condiciones que la
ley faculta. La duracion del concurso se establece en el formulario PALI.PR1.FM16 Cronograma
Lo L= 1= 1.1 Lo 1= S

Articulo 12. Junta de Adquisiciones Licitacion Menor.

En las Licitaciones Menores, la Junta de Adquisiciones estara integrada por tres titulares bajo
el siguiente orden: un profesional del Departamento Proveeduria de nivel 2, la Jefatura del
Departamento Proveeduria quien fungird como presidente y la Jefatura de Area de quien
(7= T 1 0o T8 = o o 1 {7 o
En ausencia de alguno de los integrantes, este sera sustituido de la siguiente forma: en caso de
ausencia del profesional del Departamento Proveeduria, por otro de igual rango y en ausencia
de alguna de las Jefaturas, por alguno de los Directores de Negocio o en caso de imposibilidad
motivada, por quien deSigne 1@ GEIreNCIA............cc.eeeeeeeeeieeeeieeieaneaee s aeisseaesnensnsnsarnennannnannn
El plazo de recepcion de ofertas seré entre cinco y quince dias hébiles (art. 153 del reglamento
a la Ley 9986), dependiendo de la complejidad, este debe incluir las dos modificaciones al
pliego de condiciones que la ley faculta y se establece en el formulario PALI.PR1.FM16

Cronograma de tiempos de liCItaCiONeS. ............c.ouuiuiiiiiiiesieieieeeia e sassnn e a e e rnsnsannnan
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Articulo 13. Junta de Adquisiciones Licitacion Mayor
Para las Licitaciones Mayores, la Junta de Adquisiciones se integrard por tres titulares bajo el
siguiente orden: Jefatura del Departamento Proveeduria quien la presidira, Director de Negocio
y la Jefatura de Area de quien SOlCitd el tramite. ..................cceeeueeuuseeeeeeeeeeeeeeiiteeeeeseeeeeeseennnns
En caso de ausencia debidamente justificada, el titular serd sustituido por la Sub Gerencia o
por quien asigne la Gerencia GENEIaAl................e.eeeeieiieeeisnee e eiesesnansesaransrananeinenrananasnnnanans
El Departamento Proveeduria serd el responsable de convocar a sesién para la firma de la
adjudicacion y el acto final que debera ser publicado en el sistema digital unificado vigente......
El plazo de recepcion de ofertas es de al menos quince dias habiles (art. 145 del reglamento a
la Ley 9986), dependiendo de la complejidad, este debe incluir las dos modificaciones al pliego
de condiciones que la ley faculta y la duracion del concurso se establece en el formulario
PALI.PR1.FM16 Cronograma de tiempos de licitaciones................ccvevueeimiiiiieiniiiniieininininnnas
TITULO II. TIPOS DE PROCEDIMIENTOS
CAPITULO |. PROCEDIMIENTOS EXTRAORDINARIOS
Articulo 14. Remate
El remate es el procedimiento extraordinario al que puede recurrir alternativamente la
Administracion para vender o arrendar bienes muebles o inmuebles, se rige por lo establecido
en el articulo 64 de la Ley General de Contratacion Publica...............c.c.cevvevvemieiiiieieiiirninienennns
En este tipo de procedimiento no cabe recurso alguno. En caso de que sea necesario realizar
un remate fuera del sistema digital unificado, ante eventos de caso fortuito o fuerza mayor, se
debe contar con la autorizacion de la Direccién de Contratacién Publica del Ministerio de

[ F= 03 = 1 Lo - TR
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La jefatura del Departamento Proveeduria nombrard un funcionario de su departamento para

encargarse de coordinar el remate con el departamento promotor, que debe presentar los

a) Registrar la solicitud en el sistema digital unificado vigente..................ccccvevevriiiiiiiiieiniennnn.
b) Presentar un avallo elaborado por la Unidad de Avaltos del Departamento AMEEV o en su
defecto por la Direccion General de TributaciOn...................eueeerniiei e eeiiieiieieeiseieeiseaanaaens
c) Generar un pliego de condiciones que describa el bien y el precio base del remate, que no
podra ser inferior al MonNto del aVallo................oneeeeee i ittt ettt ete e e e anssesennenanas
d) Solicitar una garantia de cumplimiento, el monto debe estar entre un cinco por ciento a un
(o [L=F 4 o TeTlloT (=11 (o 0o (=) A 17 1 [ o TPt
La competencia para adjudicar corresponde a la jefatura del Departamento Proveeduria, quien
preside el remate. En caso de ausencia o imposibilidad comprobada, la suplencia corresponde
a la Jefatura del Area Servicios Administrativos y en ausencia de esta jefatura, compete a la
Subgerencia o Gerencia nombrar Un SUPIENTE..............o.eneenmemeieieeeeianeresesaenenansasanasnsnanens
Articulo 15. Subasta a la Inversa.

La subasta inversa electronica es un procedimiento extraordinario para vender bienes y

servicios comunes, estandarizados o comprar tecnologia, independientemente del monto,

a) Solo pueden participar los oferentes inscritos en el Registro de proveedores precalificados...
b) La base del precio es el estimado por el departamento que gestiona el tramite, con base en el
banco de precios 0 previo SoNdeo de Mercado.............ceuuuuimreisieiiinniieinsainsasirsnaraeeansnsasesnnss

c) La invitacion debe ser publicada en el sistema unificado vigente y facultativamente en un

diario de CirCUIACION NACIONAL................ee ettt ttaanam e etaan e s sesasasnnessasannnsenasssnnnenennnes
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d) Generar un pliego de condiciones del bien o servicio con una descripcion ampliay detallada.
e) Solicitar una garantia de cumplimiento, el monto debe estar entre un cinco por ciento a un
diez por ciento de 1a adfudiCACION................ceueeeeie ettt ettt et e tee e seases s sansesananennanennans
La Junta de Adquisiciones estard integrada por un profesional de la Proveeduria y la Jefatura
de Proveeduria quien fungira como presidente. En ausencia de alguno de los integrantes este
serd sustituido por la Jefe de Area de Servicios AdminiStrativos................ccccceuueeeeeeneeeenneeeeennn.
CAPITULO IIl. PROCEDIMIENTOS ESPECIALES

Articulo 16. Contratacién de Urgencia.

La contratacion de urgencia es un procedimiento especial que, permite adquirir bienes, obras o
servicios, cuando la administracion enfrente una situacién urgente ocasionada por un
acontecimiento extraordinario cierto, presente, de caracter imprevisible, producido por la
naturaleza o por la accién u omisibn humana y asi evitar lesiones al interés publico, dafios
graves a las personas o irreparables @ 1as COSAS..........cumrrirermineieasanesesasesesanerenanesnanearans
El hecho generador debe acreditarse en el Acta de Decisién Inicial, para motivar el inicio de una
contratacién no contemplada en el Presupuesto Ordinario o Extraordinario aprobados por la
Junta Directiva y para justificar una modificacion presupuestaria extraordinaria, cuya
aprobacion debe incorporarse al Paquete de Gestion Inicial...............c.ccoceveeveveviiiviiiiiiinnnnn..
A partir del hecho generador de la urgencia, la administracién tiene un mes so pena de
caducidad para adjudicar la contratacion, que debe tener la autorizacion previa de la Gerencia
General y debe acompafiarse de la justificacion detallada de la causa que, origina la utilizacion
de este procedimiento especial, asimismo, debe establecer el mecanismo mediante el cual se

pretende seleccionar al contratistay debe considerarse al menos tres oferentes.....................
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La Junta de Adquisiciones sera integrada por tres titulares bajo el siguiente orden: la jefatura
del Departamento Proveeduria, la jefatura del Area de quien solicita el tramite y el Director de
Negocio o Subgerencia segun la materia de la contratacion en tramite................c.ccccccvvvvnennn...
En caso de ausencia de alguno, la sustitucion seréa designada por la Gerencia Generail............
Articulo 17. Bienes Inmuebles

Para la compra y arrendamiento de bienes inmuebles, el departamento promotor debe cumplir

a) Justificar que, la opcidon seleccionada es la mas rentable y viable, mediante un estudio
técnico que determine la necesidad, justificacién de ubicacién, naturaleza, condiciones que
demuestren que es apto y cumple con el fin propuesto por la empresa. Para lo cual debe contar
con la aprobaciéon de la Gerencia General o de quien ésta designe..............cccceeveeeieieiernsnsnnnnnns
b) Presentar un avalué elaborado por la unidad de avaltos del Departamento AMEEV o0 en su
defecto por la Direccion General de Tributacion...................oueeeriieeieiceeirceieieveaneaneaans

c) Elaborar un estudio de mercado que, demuestre la idoneidad desde el punto de vista técnico

d) Certificar que, al momento de dictar el acto de adjudicacion cuenta con el contenido
presupuestario para 1a @rogaciON..................ueeuieeeieee et e rn e rnas
Articulo 18. Servicios en Competencia.

Para la contrataciéon de bienes, obras y servicios indicados en los articulos 68 inciso a) y 70 de
la Ley General de Contratacién Publica, la Administraciéon debera aplicar el procedimiento
especial establecido en el numeral 68 de la misma, segin los umbrales del régimen
diferenciado. El paquete con la decision inicial, debera contener una justificacion detallada de

los motivos para acudir a este régimen especial de contratacion..................ccceeeeveveiieiirniesann
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CAPITULO lIl. PROCEDIMIENTOS DE EXCEPCION
Articulo 19. Requisitos Generales
Para todas las contrataciones de los bienes y servicios en forma excepcional, de acuerdo con

lo establecido en el articulo 3 de la Ley General de Contratacion Publica, debe aportarse los

a) Acta de decisiéon inicial, firmada por la jefatura del é&rea solicitante, para aquellas
contrataciones cuyo umbral no sobrepase la Licitacién Menor; por otra parte, para el caso de
Licitaciones Mayores estas actas seran aprobadas por la Gerencia General..............cccccecevuun....
b) Justificacion motivada por la documentacién técnica y financiera para sustentar el uso de la
excepcién, conforme a los requerimientos especificos para la aplicacion de cada una de las
excepciones reguladas en la Ley N0.9986, para demostrar que esta via es la mejor para
satisfacer el iNterés PUDIICO............... .ttt ettt ettt et e st et e st araraeanaaeansennanan

c) Formulario PALI.PR1.FM20 Guia para elaborar estudios referenciales de precios, a partir del
estudio de mercado que considere los potenciales oferentes idoneos del objeto que se
pretende contratar, conforme lo dispone el punto 15 del articulo 5 de este reglamento, mediante
exploracién de la plataforma SICOP, solicitud de cotizaciones individuales o recopilacién de
datos en fuentes de informacion confiables................cooeneemeeiiiieiiiiieieiiee e

Articulo 20. Contratacion con entes de derecho publico.

Esta contratacion requiere un pliego de condiciones que describa el objeto contractual, la
documentacién suficiente para acreditar la idoneidad del ente a contratar, los alcances de la
contratacién con la descripcion de los deberes y responsabilidades de cada parte y la
verificacion del cumplimiento de estos requisitos por parte del gestor del contrato, de

conformidad con o establecido en 1@ Ley 9986...........c.oeeuimrmmiminieininieieieiiniesnsasasasesneenas
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Articulo 21. Proveedor Unico.

a) Verificar en el sistema digital unificado que existe un Unico proveedor para atender la
necesidad y hacerlo constar mediante OfiCiO..............cccuuiiueiiieiie i cierace e e aneeees
b) Demostrar con claridad gque, esta excepcién se utiliza Gnicamente por razones de unicidad
comprobada Yy NO de CONVENIENCIQ............cuereeeneserie i ieeneaeeeasesenenrasanasesernnsnsnsansarananesnsnsnnnnannn
c) Acreditar financieramente la razonabilidad del precio..........c.cueeveeiiviieiiiiei i eieiieeieiaaens
d) En el caso de las contrataciones sujetas a prérrogas automaéticas, el administrador del
contrato deber& aportar con la solicitud de prérroga, un informe técnico certificando que, el
contratista sigue siendo el Unico proveedor del mercado..............ccceveeeevieiiiiiiiiiiiiiiriieienannns
Articulo 22. Patrocinio y medios de comunicacion social.

En el patrocinio se debera realizar un sondeo previo de los potenciales oferentes y la decision
adoptada debera contener los motivos que acrediten a la opcion elegida, como la mejor para
satisfacer la necesidad de la Administracion. La gestion de los patrocinios debera cumplir con

lo establecido en la Ley 9986, su reglamento y normativa interna que se haya emitido para tales

La contratacién de los medios de comunicacién social, requiere que la dependencia solicitante
acredite que el objeto es Unicamente la difusion de mensajes relacionados con la gestion
empresarial, directamente vinculados con avisos al publico en relacion con el servicio que
presta JASEC. En estos casos, se debera realizar un plan para definir las pautas generales a
seguir, en la selecciéon de los medios, atencién al publico meta, las necesidades empresariales
VA [0 1= o 0 1= o 13
La contratacién de agencias de publicidad, debera realizarse mediante los procedimientos

ordinarios previstos en la Ley General de Contratacion Publica................cccccevvvieinieininininnnnns
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Articulo 23. Servicios de capacitacién abierta.

La capacitacion abierta es aquella en la que, se hace invitacion al publico en general y no la
programada en atencidon a las necesidades puntuales de JASEC. Para el uso de esta excepcion,
es necesario efectuar un sondeo que considere a los potenciales oferentes idoneos del objeto,
en un determinado momento. La decisién que se llegue a adoptar, debera contener los motivos
gue acrediten a la opcién elegida como la mejor para satisfacer la necesidad de la
W o 1110 T =3 1 = T [ 1
Las otras necesidades de capacitacion especifica y programadas que requieran de una
contratacién para esos fines, deberan observar los procedimientos ordinarios previstos en la
Ley General de Contratacion Publica y sureglamento..............c.c.cceieiieiiiiiiiiieseieiieieineenaenanns
Articulo 24. Reparaciones indeterminadas.

Esta excepcion aplica en tanto, para determinar los alcances de la contratacion,
necesariamente deba desarmarse la maquinaria, los equipos y vehiculos a repararse. Para este
tramite el Departamento AAMEV, debera verificar el cumplimiento de los siguientes elementos:.
a) Que luego de realizar la revision, por parte del taller mecanico de JASEC, no sea posible
determinar la reparacién requerida por el vehiculo que presenta un desperfecto en su
0T T (o T T 1] =T 11 1o
b) Que conste dentro del registro de oferentes de JASEC que, el taller a contratar se encuentra
acreditado y con solvencia técnica de eficienciay responsabilidad................c.cccveveeveininceinnnnnn.
c) Que el funcionario del area técnica, asignado para gestionar la contratacion haya constatado

que el Precio €S razonNable...............o.eee e ettt e r e ara e anrara s
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Articulo 25. Compras por Caja Chica.
Las compras por caja chica no requieren procedimiento ordinario, pero debe aplicarse el

Reglamento de caja chica y el procedimiento contemplados en el documento PARF.PR5.APS8,

a) Para gastos indispensables € impostergables...........e.e i et et eee s e rr e raeas
b) Siempre y cuando no excedan el diez por ciento (10%) del monto fijado para la licitacion
=T 17 o7 o - TR
c) No implique fragmeEntacCiON. .............. .. eneeeie e ittt et ettt ettt eee e sae s sanssssasnsassasansnnnnannn
d) Se acredite el costo beneficio mediante un sondeo de mercado, que considere minimo tres
Lo 01 7. o Lo T o ==
La persona responsable de caja chica, debera publicar en el sistema digital unificado vigente
los siguientes documentos: vale, oficios de respaldo, cotizaciones y factura, segun los
lineamientos emitidos por el Departamento TeSOI@FI@.......uuvuwuumieemieiniineieesneses e casrnrnsannens
Articulo 26. Alianza estratégica.
Las alianzas estratégicas son las asociaciones temporales con entes privados y/o publicos
para el desarrollo de un proyecto y no requiere seguir los procedimientos ordinarios, pero debe
cumplir con los requisitos contenidos en el reglamento a Ley General de Contratacién Publicay
el Reglamento de alianzas empresariales de JASEC............ccooiuiiiiiiiiiiiiiiiiesieaiesnssasnsnsnns
CAPITULO IV. ASPECTOS GENERALES PROCEDIMIENTOS
Articulo 27. Publicidad de la Informacion.
Los expedientes generados para cada contrataciOon tienen caracter publico y pueden ser
accedidos por cualquier interesado, solamente tienen acceso restringido los documentos que
hayan sido declarados confidenciales. La solicitud del oferente para declarar confidencial

alguna parte de la oferta, debe acompafiarse de la indicacién expresa de los documentos o
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folios que requieren la confidencialidad, junto con la debida motivacion legal que permita a la
Administracion proceder con la declaratoria...................ouwueeeeieeeieineieisieeaeaeinansnssnrssennannes
La Proveeduria sera competente para dictar el acto motivado, dentro del plazo sefialado por el
articulo 15 de la Ley General de la Contratacion Administrativa, sirviéndose de la asesoria
técnica y/o juridica respectiva, para aprobar o rechazar la peticion...............c.ccccvveieviivvieiennnnn.
Articulo 28. Decision inicial.
La jefatura de la dependencia solicitante o el funcionario designado, debe suscribir la decision
administrativa para dar inicio al procedimiento de contratacién, de las licitaciones que no
superen el umbral de la licitacion menor, seguin lo establece el articulo 37 de la Ley General de
00T 11 =1= Tz [T 0 a1 o | o FR
Las licitaciones cuyo umbral corresponda a licitaciones mayores la decision inicial debe ser
firmada por la Gerencia General 0 SUDGEIreNCi@...............cueeueeieieieiiiieeiaieeaeieinansnsssnsnsasnnnens
Articulo 29. Disponibilidad presupuestaria.
Previo a promover el concurso, los responsables de los centros de costo presupuestarios
deben acreditar la existencia de contenido presupuestario...............c.ceeeeeiieieeiieiieisesiininsinnannn,
En caso de situaciones de urgencia debidamente documentadas, cuyos recursos no se
contemplaron dentro del Presupuesto Plurianual, la Gerencia General o la Subgerencia, pueden
autorizar el inicio del procedimiento de contratacion, sin disponer de recursos presupuestarios,
pero debe demostrarse mediante un informe financiero o certificacion presupuestaria que
JASEC, tiene la capacidad de asumir este compromiso y debe advertirse en el pliego de
Lo 1 Lo | [ [ 1 1= - 0
En tal supuesto, no puede emitirse el acto de adjudicacion hasta que se cuente con el
presupuesto suficiente, aprobado por Junta Directiva. En caso de que la ejecucion de un

contrato se prolongue en diversos ejercicios econdmicos, se debe incorporar los recursos
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necesarios para garantizar el pago de las obligaciones anuales en cada ejercicio, mientras que
el valor total de la contratacion debe estar contemplado en el marco de presupuestario
01774 - 17 - O
Articulo 30. Criterios estudio de razonabilidad de precios.

Es obligatorio para quien gestiona la compra: sustentar con fuentes confiables, la informacion
de los precios de referencia de los bienes, servicios y obras por contratar, para determinar los
precios ruinosos o0 excesivos; documentar todas las consultas realizadas a potenciales
proveedores; estudiar los precios obtenidos en el banco de precios del sistema digital
unificado y considerar los costos adicionales como tasas, aranceles de importacion y demas
impuestos del mercado local, de conformidad con el articulo 44 del Reglamento a la Ley
General de Contratacion PUDBIICA. ..............oeeeeresiieieeeeeaeeasesnenressnsrsnanenmnsnanssnsnanaansnssnnnnnnn
En ningln caso, la razonabilidad del precio puede basarse en los precios del mismo oferente,
ni de ninguna otra empresa que forme parte del grupo de interés econdmico del oferente. Las
cotizaciones para obra, no pueden superar los seis meses y las cotizaciones para bienes y
servicios, no podran sobrepasar un afio de emitida, calculada a valor presente con aval del
F N W 10T T - T
La razonabilidad del precio se debe desarrollar de forma amplia en el informe técnico,
utilizando elementos que ayuden a motivar la justificacion, como verificar todos los aspectos
necesarios para no afectar la calidad del servicio y legalidad. En aquellos concursos, en los
gue la adjudicacién se realice por formulas o por lineas independientes, el estudio de
razonabilidad debe hacerse también por formula o porlinea.............cccceveeveiniiiiimiiieieiiinnnnns

Como criterio para determinar la razonabilidad del precio del objeto contractual, ademas debe

considerar todo el ciclo de vida de la contratacién y tomar en cuenta el principio de valor por el
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dinero, mediante la valoracion de criterios como: la calidad, la vida util, la sostenibilidad, el
rendimiento, asi como el impacto social y ambiental, de los bienes o servicios por adquirir........
Articulo 31. Mejoras de precio.

En todos los procesos de contratacion es posible admitir mejora en el precio cotizado, en tanto
asi se haya dispuesto en el pliego de condiciones. Es competencia del gestor de la
contratacién convocar a una audiencia de descuento, una vez realizado el estudio econémico
de las ofertas, a partir del andlisis de la razonabilidad de precios contenida en cada oferta. Las
mejoras de precios ofrecidas deben respetar la estructura de precios originalmente consignada
en la oferta, para ser considerada para valorar los rubros que contemplan el descuento.............
Articulo 32. Acto de Adjudicacion.

Los actos de adjudicacion emitidos por la Junta de Adquisiciones, deben contener al menos la

d) Analisis legal de las ofertas recCibidas................cccouueniiiiiie i

e) Analisis técnico de la admisibilidad de las ofertas............ccceueveeieiiiiiiiiiiiiieeicieeieeea e,

T) M@EJOra A€ PreCiOS. .......ceneieeiieeee ettt e e e e e e et e s s e e nr s s r s n e n e rrnrn e

g) Calificacion y comparacion de Ofertas................ceuuuiieieeieiin it ee e cee e rn e aeeas

h) Analisis de razonabilidad de precios y verificacion del desglose o estructura del precio en
valores absolutas Y relatiVos................eeieieiiiiie ittt e e

1) Disponibilidad presupuestariay detalle de precio adjudic@do...........cceuvvrimuimieisieniiinnniennnn
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j) Declaracién jurada de los miembros de la Junta Adquisiciones de no existir conflictos de

interés, no afectacion al régimen de prohibiciones de los articulos 27 y 28 Ley General de

Contratacion PUDIICA. ...............oeouieieiiie it a et s ra s n s ns e s s s s s s e nansnnnas
K) Verificacion TriDULAKIQ. .. ............oueuneuenieieiie et e e e sas s ea e e n e n e s e n e n s rnnmnanes
[) Articulos infruCtuOSOS O AESIEITOS..........cuueeeie ettt ettt ettt ettt e st s teesesanasesnanaaesnnans
m)Detalle de la oferta adjudicada, indicando: forma de pago, lugar y tiempo de entrega, orden

de inicio, multas o clausula penal Y garantias...........c.c.veeieenieiiiiiiiseeieieieieeeieeaneaeananas
Nn) Firma de 10s miembros COMPELENTES.................eneeeiieie it et eteteaee et aeasesesneansesananennnnnn
0) Cualquier otro aspecto de juStifiCacCiON..................covemneiminiiniiiiiiiiei et e
De conformidad con el articulo 51 de la Ley de Contratacién Publica, el plazo para dictar el acto
final es el dispuesto en el pliego de condiciones, que en ningln caso puede ser superior al
doble del plazo fijado en el pliego parala recepcion de ofertas.........c.ccceveveeiieeiiiiisieiiiiiinnannn,
Las fechas maximas para dictar el acto final de los procedimientos de contratacién publica que
estén por vencerse, pueden ser prorrogadas por la Junta de Adquisiciones mediante acto
motivado que debe acreditarse las circunstancias excepcionales desconocidas al inicio de la
Lo 0T 11 = 1 . Lo [ o
Si transcurrido el plazo de seis meses, contado a partir del vencimiento de la prérroga, no se
ha emitido el primer acto final, operala caducidad del procedimiento..............ccccevevvveiievennnnnn..
Articulo 33. Adjudicacion fuera del Plazo.........cc.eeeuieieieii e et e
En todo procedimiento de contratacién publica, cuyo acto final sea dictado fuera del plazo
maximo fijado en el pliego de condiciones, pero antes del establecido por ley de seis meses,
corresponde al Departamento Proveeduria preparar una cronologia detallada, de todos los
acontecimientos que originaron el incumplimiento del plazo y las justificaciones que

correspondan, la cual debe ser incorporada en el mismo acto final................c.cccoevevinininann.n.
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La Junta de Adquisiciones, debe trasladar el trdmite a la Sub Gerencia o Gerencia General para
evaluar la justificacién correspondiente y determinar si hubo responsabilidad administrativa del
personal a cargo para aplicar el régimen sancionatorio respectivo.............ccccceveveviriieieieeneinnns
Articulo 34. Readjudicacion.
La insubsistencia del concurso debe ser declarada, si el adjudicatario no otorga la garantia de
cumplimiento a plena satisfaccién, no aporta el presupuesto de obra o0 no suscribe el contrato,
debiendo dictarse la readjudicacion dentro del plazo de diez dias habiles a partir del hecho
(o1 aY=T = To Lol go [N F= T L=Toa F=T ¢ o] o £- TS
La readjudicacion de bienes y servicios, debe recaer en la segunda oferta mejor calificada y
puede ser impugnhada por todos los oferentes que participaron del concurso, excepto por el
oferente declarado iINSUDSISTENTE ... .. e e e e e e e e e e e e ra s r e e e e s rnranen
Las contrataciones de obras resueltas por incumplimiento contractual pueden ser
readjudicadas por la Administracién, invitando a los oferentes elegibles del concurso a ofertar
para terminar las obras pendientes y en caso de no haber suficientes oferentes se puede
recurrir a la licitacion menor para finalizar el contrato................c.cvveviieiiiiiiiiiiiiie e eieieinanas
Articulo 35. Cotizacién en moneda extranjera.
Los oferentes pueden cotizar sus ofertas en moneda extranjera que, para efectos de
comparacion y determinacién de razonabilidad de precios, deben ser convertidas a colones,
utilizando el tipo de cambio de referencia para la venta, expresado por el Banco Central de
Costa Rica, vigente al dia del acto de apertura de las ofertas...............cccooveeiceiiiiieiiiniieinnnnnns
En las adjudicaciones con pagos prorrateados, el administrador o fiscalizador del contrato,
debe solicitar al Area Financiera realizar una proyecciéon del total a pagarse en el plazo
sefialado por el pliego de condiciones, para determinar si resulta factible adquirir el

compromiso econémico, en razon de la disponibilidad presupuestaria.................c.cccevenenvnnne...
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Articulo 36. Tramite del Paguete de Gestion.

La jefatura que solicita una compra ante la Proveeduria, es la persona funcionaria responsable
de firmar el acta de la decision inicial, que acompafia el paquete de gestién, todo de
conformidad con los formularios e instructivos oficializados en el Sistema de Gestion
EMPresarial d@ JASERC.......... ...t eee et ettt ettt et ettt te et aa s e ta s an e ananerneaaaarananrneann.
Una vez recibida la solicitud del tramite del paquete de gestion, en el sistema digital unificado,
el analista de concurso asignado cuenta con un maximo de cinco dias habiles para advertir al
gestor de realizar los ajustes al pliego de condiciones o cualquier otro documento y en el caso
de no reunir los requisitos mencionados en este reglamento, debe devolver la documentacion
para que el gestor revise integralmente y presente de nuevo la solicitud...................ccccccvuen.....
Articulo 37. De la abstencién y la prohibicion.

Las personas funcionarias que tramiten o intervengan de manera directa o indirecta un
procedimiento de contratacion publica y conozcan estar afectados por una causal de
abstencion de las contempladas en el articulo 27 de la Ley General de Contratacion Publica,
deben presentar solicitud de inhibicién debidamente motivada para justificar su separacion del
L o Lo 1 Y o N
El deber de abstencién se extiende desde el inicio del concurso, hasta la finalizacién del
contrato y debe ser solicitado por el funcionario afectado, en cuanto conozca de la causa que
lo origina, para que sea separado del concurso de inmediato y pueda ser sustituido por el
Y7701 L= 1 (=301 Lo Y1 o - Lo [ JAN
Es deber de los funcionarios que intervienen en el proceso de contratacion, verificar que los
oferentes participantes en el concurso que tramitan, no incumplan el régimen de prohibiciones

establecido en el articulo 28 de la Ley General de Contratacion Publica y es su obligacion
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reportar de manera inmediata cualquier incumplimiento de la norma para proceder con la
exclusion de la oferta y aplicacion de las sanciones respectivas..............cccceeveeeeseersecesniasennennn.
Articulo 38. Pymes
El Departamento Proveeduria mediante el analista del concurso designado, debera verificar
que, dentro del pliego de condiciones se otorgue un valor adicional a la participacién de las
Pymes, dentro de los factores de evaluacién utilizados para calificar las ofertas, de acuerdo a
las estrategias y politicas emitidas por la Autoridad de Contratacion Publica y el Ministerio de
Economia, Industria y Comercio, conforme lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley General de
CoNtratacCion PUDIICA. ...............e.eeeeeeee et e e sesenesenan s seasnsnsnannananssnsmansanannansnsnanennnmsnennann
Articulo 39. Compras Estratégicas.
El Departamento Proveeduria debera liderar el proceso para las compras estratégicas,
basandose en los objetivos de politica publica en materia social, ambiental y econdmica, local
o regional, asi como el fomento de la innovacién en los términos dispuestos por el articulo 20
de la Ley General de Contratacion Publica y es obligacion del gestor de compra incorporar en
el pliego de condiciones los criterios a corto, mediano y largo plazo, bajo el concepto de ciclo
(o EIRV [0 = Wo (=T B 0T =T o I o K== 77 o3 [ JA0
Las compras estratégicas deben establecerse de conformidad con la normativa vigente y las
directrices institucionales. En caso de optar por la aplicacibn de una compra publica
innovadora, la dependencia técnica debe acreditar el cumplimiento de las condiciones
establecidas en el articulo 22 de la Ley General de Contratacion Publica................c.cccceuveennn...
Articulo 40. Formalizacion contractual.
Las adjudicaciones de las licitaciones mayores requieren la formalizacion de un contrato, que

debe ser firmado por quien ostente la representacion legal del adjudicado y por parte de
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JASEC, por la Gerencia General o la persona funcionaria designada, debidamente facultada
0Tz 1 BT Lo X =7 =T o o XN

Una vez en firme el acto de adjudicacion, el Departamento Proveeduria debera confeccionar el
contrato con los alcances de la adjudicacion, el detalle del objeto contractual, medio de
notificaciones y cualquier otro aspecto de relevancia para la correcta ejecucién del contrato, el
cual deberd incorporarse al sistema digital unificado vigente y ser notificado a la parte
adjudicada para su conocimiento, aceptacion y firma en un plazo maximo de cinco dias hébiles.
Articulo 41. Confeccidn y firma de la Orden de Compra.

Las O6rdenes de compra cuyo umbral no supere la licitacién reducida seran firmadas por dos
profesionales del Departamento Proveeduria. Para la licitacién menor, seran firmadas por un
profesional del Departamento Proveeduria y la Jefatura del Departamento Proveeduria. En
ausencia de la Jefatura del Departamento Proveeduria, la orden de compra sera firmada por la
Jefatura del Area de Servicios AdMINiStrativos................ceuuueeeeeeuueeeeeeeesieeeeseesieeeessesseseeesennnns
En ausencia de la Jefatura del Departamento Proveeduria y la Jefatura del Area de Servicios
Administrativos, la orden de compra seré firmada por un Director de Negocio..........................

Los contratos asociados a licitaciones mayores seran firmados por la Gerencia General o
Subgerencia y quien ostente la representacion legal...................cooeueeeniiiiiiiiiiiieiieiniee e

Una vez firme el acto de adjudicacion y recibida la garantia de cumplimiento cuando esta
proceda, el Departamento Proveeduria debe confeccionar la orden de compra y tramitar las
firmas correspondientes en un plazo no mayor a seis dias habiles.................ccccoovvieieriiiiininnann.
Cuando se requiera de una Certificacién Presupuestaria, el Departamento de Presupuesto y
Control dispondr4 de un plazo de dos dias hébiles para producirla, y el Departamento
Proveeduria tendrd un plazo de dos dias para notificar la orden de compra en el sistema digital

L g1 Lo o Lo TSRO
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Articulo 42. Contenido de la Orden de Compray Contrato.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

k)

)

Alcances detallados del objeto contractual, su descripcioén y especificaciones.................
L 0T o L= 0= 1 (- o - N
J T Lo = T o [=I=T 0 1 =Y o - Y
[ =l T 1 1= Ie L= o - Vo o 200N
Clausula penal Y MUILa. ...............cneeeeeeeeee et et ene e nenaeanasnsrssansmsanssnsmanennnnnansmnnnannn
Garantia de cUMPlIMIENTO. ..............ouene ettt ettt et et ettt et antses s sansaranasesnanenannns
Garantias SObre bi€nNes Y @QUIPOS..........e..ereee e seearseentaranasnsnsnsnsnssnsmsnnanesnanensnnnnnsnrnrn
Documentos integrantes del CONrato............c.oeeeeneeiieiiiiee ittt et e eevaeaee e ssaeas
Nombre y medios de notificacién del administrador o fiscalizador del contrato, titular y
L7 o =7 1 (= P

Certificacion de contenido presSupUESLariO...............cueeeieeiie et eeeeie ettt eeereeeneaeanasenas

00 I LYo Lo Td o T 1o 1= /-

n)

0)

Otras condiCiones gENEIalES...............eueneneimeie et aeetee e it ee s aea e e snesnrsarn s nsnanansnnns
Desglose contable Yy preSUPUESEAliO. ..............eeeeeeeeieese e eietesanereasnsasanasasnanesesassnsnrnnanns
TITULO lll. REGIMEN RECURSIVO

CAPITULO I. TIPOS DE RECURSOS

Articulo 43. Recurso de Objecion

En las licitaciones que no sobrepasen el umbral de la licitacion menor, el recurso de objecion

compete al Departamento Proveeduria y la resolucion para responder el recurso de objecion,

debera ser firmada por el analista del concurso y la Jefatura del Departamento Proveeduria. La
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resoluciéon puede rechazar de plano el recurso por inadmisible o resolver el fondo de manera
positiva o negativa, de forma motivada..................coevuiiiniiiiiiiiiiii i ———
En la licitacibn menor, el plazo para resolver es de cinco dias hébiles siguientes a la
interposicion del recurso y puede solicitarse dictamen técnico y/o juridico, que deber& ser
remitido en un plazo de tres dias habiles para emitir criterio. En la licitacion reducida, el plazo
para resolver es de tres dias habiles siguientes a la presentacion del recurso y puede
solicitarse dictamen técnico y juridico correspondiente que debera emitirse en un plazo de dos
Lo [ T £ = o 1 L= N
El recurso de objecion contra el pliego de condiciones de las licitaciones mayores se debe
interponer ante la Contraloria General de la Republica, dentro del plazo de ocho dias habiles
siguientes a la publicacién del pliego de condiciones y seréa resuelto conforme lo establece la
Ley General de Contratacion Publica y su reglamento...............cccevemneieiiiiiiieiiiininiaeneinanannnns
Articulo 44. Recurso Revocatoria.

La interposicion de recurso de revocatoria cabe en licitacion menor, subasta inversa
electronica, nueva adjudicacién de suministros de bienes o0 servicios, reducida vy
procedimientos especiales. Se presenta en el sistema digital unificado vigente dentro de los
cinco dias habiles siguientes ala comunicacion del acto.............ceceereieiiiieiiiiiiiiiiieieiivieaeans

El Departamento Proveeduria tendra un plazo de tres dias para rechazar el recurso por
inadmisible o admitirlo para trdmite, en cuyo caso dara audiencia por cinco dias al adjudicado y
demas oferentes para que se manifiesten. El recurso deberd ser resuelto en un plazo méximo
de diez dias habiles y el Departamento Proveeduria podra solicitar criterios técnicos y
juridicos, si 10 CONSIAEra NECESANIO. .............euieieieiiiiit et a e s en s n e e anres e rnrnans
La Administracion cuenta con un plazo de diez dias habiles para re adjudicar y de forma

excepcional este plazo puede prorrogarse por un plazo de cinco dias habiles adicionales.........
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Articulo 45. Apelacion.
El recurso de apelacion, cabe ante la Contraloria General de la Republica contra el acto de
adjudicacion, el que declara desierta o infructuosa una licitacién mayor, dentro del plazo de
ocho dias habiles siguientes a la publicacion del acto. La interposicion del recurso tiene efecto
suspensivo en el proceso de la contratacion................o.eueeieieiiiiiiiiie i eesieieieeeereaneaeanaaas
En caso de admitir la apelacion para tramite, la Administracion debe aportar sus alegatos y
elementos probatorios dentro del plazo otorgado por el ente contralor, que debe resolver
dentro de los treinta dias siguientes de recibidos los descargos de las partes............ccccccuau......
En caso de ser declarado con lugar el recurso de apelacién, la Administracion cuenta con un
plazo de quince dias habiles para re adjudicar, en los casos que asi corresponda, solo en casos
excepcionales este plazo puede prorrogarse por un periodo igual..............cccvevereriririieieirnnnnn
Articulo 46. Perfeccionamiento del Contrato.
Es valido el contrato administrativo sustancialmente conforme al ordenamiento juridico. La
relacién contractual entre JASEC y el contratista se perfecciona una vez este en firme el acto
de adjudicacién y haya sido rendida la garantia de cumplimiento cuando corresponda...............
Articulo 47. Aprobacion internay refrendo.
Una vez firme el acto adjudicacién, el Departamento Proveeduria debe remitir solicitud a la
Asesoria Juridica o a la Contraloria General de la Republica para obtener refrendo interno o
refrendo contralor segun corresponda, conforme al Reglamento de Refrendo R-5-2007-CO-DCA,
(=Yg T11To (o2 oToT g=Y =Yg 1 (=2 e o] 1 11 ] Lo A
El refrendo interno es otorgado por la Asesoria Juridica de JASEC, para licitacibn mayor no
sujeta a refrendo contralor y licitacion menor, en el tanto el precio contractual alcance el limite

inferior vigente para la aplicacion de dicho procedimiento.................ccccceviiiiiiiniiieiiiinininieins
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El refrendo contralor es otorgado por la Contraloria General de la Republica, para toda
licitacion contemplada en los tipos descritos en el articulo 3 del Reglamento de Refrendo No. R-
5-2007-CO-DCA. ...ttt ettt aate st ea s e asssntns s asasasasnsns s sanntn s s annsasasnsnn s s nnannanannrnsnann

CAPITULO Il EJECUCION CONTRACTUAL
Articulo 48. Modificacién Unilateral
Las modificaciones unilaterales de las contrataciones cuyo umbral no supere las licitaciones
menores, deberan ser aprobadas por los Directores de Negocio y/o Jefatura del Area de
Servicios Administrativos, segin la materia de contratacion en tramite.............c...ccccevvvvvvennn.n.
Las modificaciones contractuales para las licitaciones mayores y de obra publica deberan ser
aprobadas por la Gerencia General 0 SUDGEreNCia..........c.ueieiiiniiieieieisiiieierseeeiranaeeasanssenas
Es responsabilidad del administrador o fiscalizador solicitar y acreditar el cumplimiento de los
reguisitos y condiciones que establece el articulo 101 de la Ley General de Contratacion
Puablica y debera el Departamento Proveeduria verificar el cumplimiento de los requisitos
contenidos en el articulo 276 del Reglamento a la Ley General de Contratacion Puablica.............
La modificacion contractual no puede superar el veinte por ciento (20%) del monto y el plazo
del contrato original, porcentaje que puede alcanzar el 50% de la adjudicacién original, en
circunstancias excepcionales ocasionadas por causas de fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente COMPIrODAUAS. ...............eeeeeee ittt eet s tan s st e nanasnrasanasnananasnnnssnennnnannnnans
Articulo 49. Registro Abierto de Proveedores.
Todo proveedor debe estar debidamente inscrito en el Registro de Proveedores de JASEC, para
contratar con la empresa y gestionar los pagos de las contrataciones pactadas. El proveedor
inscrito esta obligado a verificar y actualizar la informacion al presentarse un cambio de su

situacion juridica o respecto de los bienes y servicios que ofrece.............ccceveeeveiiieiiieininnnnnes
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1) Completar el formulario PALI.PR1.FM2 Registro e inscripcion de Proveedores- Socio
L = =T o o
2) Presentar declaracion jurada y documentacion solicitada en el formulario PALI.PR1.FM2......
3) En caso de ser socio estratégico: presentar los estados financieros de los dos udltimos
periodos fiscales, debidamente auditado..................c.eeneneieiiieiieieieie et v
Los proveedores inscritos en la base de datos del sistema unificado de compras, deben
completar solamente el formulario PALI.PR1.FM2, para efectos de elaboracion de orden de
Loy o £ T8 Vo : T Lo 1=
Articulo 50. Pago.
El pago de las obligaciones contractuales debe apegarse al plazo definido en el pliego de
condiciones, el cual no puede superar treinta dias naturales. Este plazo corre a partir de la
presentacion de la factura electronica, previa verificaciéon del cumplimiento a satisfaccion,
certificado en el Acta de Recepcidn parcial o definitiva, segun corresponda en los términos los
articulos 108 y 109 de 1a Ley NO.9986............cuemneieiiinieieie v ee st s e e s e e e s e neerrsssssnn e s
Articulo 51. Garantia de cumplimiento.
La garantia de cumplimiento debe requerirse en todas las contrataciones cuyo monto del
presupuesto estimado para la contratacién, supere un tercio del monto sefialado por el limite
superior para la licitacion reducida y seréa facultativa para las contrataciones que no superen
este monto. Debe aportarse dentro del plazo y por el porcentaje sefialados por el pliego de
condiciones, en cualquiera de las formas permitidas por el articulo 111 del Reglamento a la Ley
General de Contratacion Publica y con un plazo de vigencia minima de sesenta dias habiles
posteriores ala fecha probable de entrega del objeto contractual.................ccccoeveiiviiieiiininnnnns
El administrador o fiscalizador del contrato es la persona responsable de velar por la vigencia

de la garantia de cumplimiento, asi como de requerir su ajuste en caso de aumento o
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disminucién del objeto contractual, tramitar su ejecucion y/o devolucion segun sea
corresponda, asi como autorizar la devolucién parcial o total de la misma, una vez verificado el
cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual..................ccceveveieeieiiiiiiiiiiiiesrninsaninnans
Articulo 52. Devolucion de Garantia.
La devolucién de la garantia de cumplimiento, debe efectuarse en un plazo maximo de veinte
dias habiles siguientes, contados a partir de la recepcién definitiva y satisfactoria del objeto

contractual. Para proceder con la devolucion de la garantia de cumplimiento, debe

a) La custodia de la garantia de cumplimento es responsabilidad del Departamento Tesoreria 'y
conforme al control del sistema digital unificado vigente................c.coeeveiieriiiiiiiiiiiiiiieiiieieiena,
b) El sistema digital unificado avisa al administrador o fiscalizador del contrato con
anticipacion, del vencimiento del titulo valor y es responsabilidad de este, mantenerla vigente
durante 1a €JeCUCION CONTFACTUAL. .. ... e e ie e e e e e e e e e e s s e s n e r e e rms e e rm s
c) El administrador o fiscalizador del contrato, debe gestionar la devolucién de la garantia de
cumplimiento en el sistema digital unificado, mediante oficio que detalle las razones para
devolver la garantia al CONratiSta................c..euemiuiininiiieie it i e s nrasara e e aan s
d) ElI Departamento Tesoreria efectia la devolucién de la garantia de cumplimiento al
contratista, conforme 1a SOlICItUd rECIDIA@. ...cuueriineiii i it stis s iise s essesssnsesasnnssssnensennns
Al verificar un incumplimiento contractual por parte del contratista, el fiscalizador o
administrador del contrato esta en la obligacién de solicitar la ejecuciéon de la garantia
aportando un informe que indique el incumplimiento detectado, las pruebas en las que se
fundamenta la gestion, la estimacion del dafio y el monto por el cual se ejecutard la garantia,

ante el Departamento ProveeaUIia...............cuuuuiuiuiumeiisiieiniisaasieseasesaasasssesasans s s nnsnsasnnnsas
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Articulo 53. Prérroga al plazo de ejecucién.
Compete a la jefatura del Departamento Proveeduria, autorizar mediante resolucién motivada,
prérrogas al plazo de ejecucién del contrato, todo de conformidad con lo regulado en el
numeral 281 Reglamento a la Ley General Contratacion Puablica 9986. El administrador o
fiscalizador del contrato debe aportar un informe que verifique las causas de fuerza mayor o
caso fortuito que justifican la prérroga del plazo de entrega inicialmente pactado.....................
Articulo 54. Prérroga de contrato.
El fiscalizador o administrador del contrato con previa anuencia del contratista debe presentar
con dos meses de anticipacién al vencimiento del plazo contractual, solicitud de prorroga ante
el Departamento de Proveeduria, segun lo estipulado en el numeral 280 del Reglamento a la Ley
General Contratacion Publica. La solicitud de prérroga debe acompafiarse de un informe
técnico que justifique la realizacion de esta gestion.................c.veveieieiieiieiieieieieieiieinieiaenaas
En los contratos con prorrogas automaticas el fiscalizador deber& notificar al contratista y al
Departamento Proveeduria, la no continuidad del contrato, con dos meses de anticipacion al
vencimiento del plazo CONLracCtual...................eneeneenn i ittt et ettt eeeseesnearasnesesanasnasnannns
El Departamento Proveeduria debera incluir en el sistema digital unificado vigente, todas las
gestiones relativas a las prérrogas para mantener actualizado los plazos, controles y alertas....
Articulo 55. Suspension del plazo del contrato.
El Gerente 0 a quien delegue, puede de oficio 0 a peticion del contratista suspender el plazo del
contrato por motivos de fuerza mayor o caso fortuito, mediante un acto motivado. El solicitante
de la suspensién tiene cinco dias hébiles desde el hecho generador, para gestionar la
suspension y la administracion contratante tiene el mismo plazo para resolver.........................
La suspension del plazo del contrato no puede superar un periodo de seis meses so pena de

caducidad del proceso de CONtratacCioN..................eueeeeeieiiie ettt et e tet et eteav e eaesnsaesnnnnaen
Pagina 38 de 60



% JASEC

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO

JUNTA DIRECTIVA
Articulo 56. Reajuste o revision de precios.

El reajuste o revision de precios se efectia con la solicitud expresa del contratista ante el

a) Verificar que la solicitud incluya la formula matematica, los indices utilizados oficiales o
certificados cuando asi corresponda, la estructura de costos, el niumero de contratacién, una
breve descripcién del objeto del contrato y una copia de la orden de compra vigente al
momento de producirse el deSeQUIIIDIIO. .............. .ttt ettt cteseeseesnaseesnsanaseannnnnns

b) Emitir criterio técnico con el analisis de los documentos y las justificaciones, para aprobar la
SOlICItUA @ FEAJUSTE......... e e e et a e e et e e d e e r e rn st an s a e n e ranen e nan e rnn
c) Solicitar al area financiera la verificacion de la correcta aplicacion de la férmula e indices
(V111 [7£=To [oX30 o Xo =T oTo ) g 11 - 11 £ - TRFU OO
d) Constatar que los centros tienen el recurso presupuestario................ccoeeeeevevevievieceseinsesnnnns
e) Remitir el paquete de documentacion completa a la Proveeduria para el tramite
LodoT g =X oXoT g Lo [ [=T 1 1 (- OO
Articulo 57. Reclamos administrativos en contratos.

Para tramitar los reclamos administrativos generados durante la ejecucién contractual, que no
estén previstas en las formas de reajuste o revision de precio, el contratista debe aportar toda
la documentacién comercial y prueba idénea en la que sustenta el reclamo, para la valoracion
respectiva de la dependencia técnica y en caso de aceptacion del reclamo planteado, la
consecuente gestion de pago o indemnizacion seguin correSPoNda...........ccoceeeeeeeenensnsnsesesenens
Articulo 58. Recepcién provisional del objeto contractual.

El administrador o fiscalizador del contrato es responsable de verificar el objeto contractual
entregado por el contratista dentro del plazo y en el lugar pactados y debe levantar un acta de

recepcion provisional, indicando las condiciones de entrega, para consignar el cumplimiento o
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incumplimiento detectado. En ultimo caso debe reportar a la Proveeduria el defecto o retraso
en la ejecucion contractual, para que esta proceda con la aplicacién de la clausula penal o la
MUILA FESPECTIVAMEGNEE. .......eeeeeee et ettt et et e et et et et s aeseananessesanasesnanssnsnssasnnnnannnnnnnss

De acuerdo con los términos de los articulos 284, 286 y 287 del Reglamento a la Ley General de
Contratacion Publica y los articulos 108 y 109 Ley N°9986............oneeenenieiieieieiieieeeiveieienceaas
Articulo 59. Recepcién definitiva del objeto contractual.

En los contratos de obras, compete al fiscalizador del contrato realizar la recepcién definitiva
dentro de los dos meses siguientes a la recepcidn provisional de las obras contratadas. La
recepcion definitiva debe sustentarse en la acreditacion técnica que justifique la aceptacion
satisfactoria de las obras o indique los aspectos pendientes en caso de constatarse.................
Dentro de los quince dias siguientes a la recepcion definitiva, el fiscalizador debe emitir un acta
para dejar constancia de los alcances de la obra entregada, para continuar con el tramite del
finiquito en caso de encontrarse a completa satisfaccion con el objeto contractual, el cual debe
suscribirse dentro del afio siguiente o para ejecutar las garantias adicionales y/o de
funcionamiento previamente establecidas dentro del pliego de condiciones, en caso de
verificarse faltas o incumplimientos respecto al objeto pactado.............c.ccocvvervieiiciiievcrinnennnnn.

En las contrataciones de bienes y servicios, el administrador del contrato debe realizar la
recepcion definitiva, dentro del mes siguiente a la recepcidn provisional del objeto contractual,
a partir de este momento, dejan de correr las multas y aplican las garantias otorgadas, que
pueden ser ejecutadas ante la constatacion un defecto o incumplimiento no corregido en el
objeto. En caso de incumplimiento grave corresponde al administrador gestionar ante
Proveeduria la resolucion coNtractual..................cooueeiimeiniieiiiieiiaie e cee e teennenessssssssssnnnnnesesssenas

Con base en la recepcion definitiva, corresponde al administrador del contrato elaborar un acta

que debe incorporarse dentro del expediente digital e indicar al menos: las condiciones del
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cumplimiento del contrato, las prérrogas concedidas, cumplimiento de las obligaciones,

penalidades aplicadas y grado de satisfaccion respecto al bien o servicio entregado. Puede

elaborar una sola acta, para dejar constando la recepcion provisional y la definitiva, si la

verificacion del cumplimiento es de facil constatacion, pero en cualquier caso debe hacerse de

MANEIA MOTIVAUA. ......ccoiire e eiiis s ttsttsaans st ssssnssssssssssasssssssssnsssssssssssssssssnsssssssssssnssssesnnnsssses

TITULO IV. SEGUIMIENTO Y CONTROL

CAPITULO I. RESPONSABLE DEL CONTRATO

Articulo 60. Atribuciones y funciones del administrador o fiscalizador del contrato.

a)
b)
c)
d)

f)
g9)
h)

)
k)

Comprobar y administrar el presupuesto asignado...............cceveeieeesiesreiieseinsinesenanenn
Participar en audiencias previas para la confeccion del pliego de condiciones..................
Incorporar en el pliego de condiciones, las especificaciones técnicas y el criterio de
Lo T 1 o - X3S
Levantar minutas en las reuniones sostenidas con oferentes y contratistas.....................
Indicar en el Acta de decision inicial, quien ejercera su suplencia................c.cccvvevevevevnnnn.
Verificar la factura eleCtrOniCa. .. .............cooueeeoneeeeieiieeee ettt e e e sr e e nsnaanneaes
Gestionar ante el Departamento Tesoreria los pagos al contratista conforme
procedimiento PARF.PR4.AP1 y remitir al fiscalizador del contrato la documentacion del
pago realizado para su incorporacion al expediente de la contratacion.............................
Controlar e identificar el vencimiento de la garantia de cumplimiento en los contratos que
L=y = T =T I = = e 7 Lo
Supervisar la correcta ejecucion del coONtrato.............c.cceveveneeemimiisesrnanereanssesresaranans.

Respetar los plazos legales y los dispuestos en el cronograma de la contratacion............
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Cumplir con las fases de compras y de ejecucion contractual de los concursos a su

m) Atender dentro del plazo dispuesto por la ley o el cronograma, las consultas técnicas y

q)

)

remitir las respuestas al Departamento Proveeduria para su incorporacion al expediente...
Elaborar y remitir criterio técnico para los recursos interpuestos.............c..cccccvvvvieieinennn..
Dar seguimiento de las garantias cumplimiento..................cccevuuieimieieiiiiiiininiiniseeenns
Velar por correcta ejecucién de los contratos y levantar las actas de recepcién provisional
y definitiva del objeto contractual......................euueeeeineiei ittt eteee et sessaesrnanenanaens
Velar por la actualizacién del expediente digital, con los documentos que surjan en la
€JECUCION CONrACLUAL. ...t ettt ettt ettt et e eeee s na e e sas s e ananannananasenas
Evaluar la gestion del contratista a nivel interno y en el sistema digital unificado vigente...
Realizar el andlisis respectivo en conjunto con el Area Financiera, cuando el contratista
solicite el pago de intereses moratorios y /o reajuste de precios, para que el Departamento
Proveeduria gestione el tramite correspondiente a su funcion..................ccccvevvevvcncennnnnn.
Solicitar dentro del expediente digital al Departamento Proveeduria la rescisién y
resolucién contractual cuando ProCeda...............eweeeereremsseieineieriieraeenrranearnanrnaenanans
Rendir informes periddicos a la jefatura inmediata.................c.ccceumvevmiiniiiiiiiiiiiiiiiniinnans
Preparar y gestionar el finiquito del contrato en el sistema digital unificado vigente,
cuando se requiera revision debe coordinar con la Asesoria Legal..............c.ccccvvvrvnvnannen.
Solicitar la aplicacién de multas, clausulas penales, garantias, cobros y reclamos
administrativos, mediante informe motivado con la estimacién del dafio e indicar los
recursos financieros pPara €l Pago..............eueeeueeeiiieiie i e
Gestionar ante el Departamento Presupuesto y Control, las liquidaciones de saldos de las

ordenes de Servicio O A€ COMPIA.............eueeeeieies et aeaesaeetsasasnsassranansnansnanssnnrnsannnns
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CAPITULO II. INFORMES A GERENCIA Y JUNTA DIRECTIVA
Articulo 61. Deber de informacidn sobre el Plan de Compras.
La Gerencia General deberd presentar a la Junta Directiva un informe trimestral, sobre el

avance de la ejecucion del Plan de Compras de la empresa. Este informe debe indicar lo

SN0 oY (=100 oo o 11 - Loz {1 - 1S
D) EStIMAcCiON @CONOMUCA. ..........cceeieeee et ettt ettt et e et e st ans s e eaeeesnssnsnsnansansnssnsnsnennnnnnns
(O CT=X] (oY allo (=X 0] 111 o - TP
d) Periodos Programados...............uuuuieiuuumumuiesesinsass e s e e et a i n it n i n i rn i ra e rnren
e) Cualquier otra informacion relevante..................c...enieiieei ittt ettt e eteeeesesnaeseanaaeans
Cualquier atraso en la ejecucién debe ser debidamente justificado mediante informe motivado y
la Junta Directiva se reserva la potestad de solicitar informes extraordinarios...........c.ccccvveenen..
Articulo 62. Reportes sobre el avance del Programa Adquisiciones.

Al cierre de cada periodo programado del Plan de Compras anual, el Departamento Proveeduria
debe enviar un reporte de los paquetes de gestién, tanto los tramitados como los no tramitados
por l0s usuarios ala GerencCia GeNEIal ... ......uveuueieie i ee e iaia e e s e e sas e sar e e e e naes
La Gerencia General es quien autoriza de forma escrita, la continuidad del cada tramite
programado mediante oficio dirigido a la Proveeduria, para tomar esta decision puede
auxiliarse de los 6rganos administrativos y técnicos encargados de la gestion y ejecucion de
las compras de 1@ @MPIeSaA..............oe e et ettt e e n e naaras
Le corresponde al Area Financiera dictaminar los proyectos de presupuesto ordinario,

presupuestos extraordinarios y modificaciones presupuestarias.............cccoeeeveieieiieiiiieieiennenn.
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CAPITULO IIl. DENUNCIAS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Articulo 63. Denuncia Electronica.
Es el acto realizado por persona fisica o juridica en via electrénica llenando un formulario
digital mediante la pagina web de JASEC, para poner en conocimiento a la Administracion de
un hecho que se presume irregular con respecto al manejo de los recursos publicos en materia
de contratacion administrativa, con el objetivo de que sea investigado, el cual debe ser remitido
a la jefatura del Departamento de Proveeduria................ueeuuieiieriiesieiiiesinvraessssnsnesnsasannnns
Articulo 64. Denuncias por malas préacticas o hechos de corrupcion.
La denuncia por un hecho de corrupcion o malas practicas de la contratacion administrativa,
debe ser atendida por la jefatura del Departamento Proveeduria, quien debe realizar una
valoracién de los hechos y las pruebas, para aplicar el Debido Proceso al contratista conforme
lo dispone la Ley General de ContratacCion PUbliCa................ceeeeeneieiieieiiiiiiiieitieiceiaannanan,
La denuncia que involucre a un funcionario, debe ser enviada a la Gerencia General, con el fin
de conformar una investigacion previa para proceder de conformidad con la regulacion de la
Ley General de Administracién Pablicay el Reglamento Auténomo de JASEC.............ccccuu.....

Articulo 65. Contratos irregulares.

a) En su tramite no se haya seguido el procedimiento correspondiente conforme a lo previsto
en el articulo 36 de la Ley General de Contratacion Publica.................c.cooeeeveieiiiiiiieieininnnnnnnns
b) Se haya aplicado de manera ilegitima una excepcion de las previstas en la Ley General de
CoNtratacion PUDICA. ...............ououeiniee et et a et en st a e e e e s ns s rnsas e s s nn e nnn e nrnas
c) Se hubiere infringido el régimen de prohibiciones establecido en la Ley General de

CONITALACION PUDBIICA. ......nee e e e eeeees et taasn ee e staanan e s s aaasssnmen seasn men snsassn e s sanansmnmensannnnnenns

Pagina 44 de 60



% JASEC

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO

JUNTA DIRECTIVA
Ante una eventual irregularidad, quien denuncia debe remitirla a la Jefatura del Departamento
Proveeduria, acompafiada de la motivacion y prueba a su alcance, para el respectivo
o T Y=o |11 71> 1 1 (o
Articulo 66. Procedimiento para contratacion irregular.

Es responsabilidad de la Proveeduria ejecutar el siguiente procedimiento para las

a) El funcionario asignado por la Jefatura del Departamento Proveeduria debe recopilar la
informacién y dar traslado al contratista involucrado en la situacion irregular presentada,
debe otorgar el plazo para que el contratista envie sus descargos y puede solicitar criterio
legal y tECNICO CUANAO COITESPONUA..........ceeeeeeieiieieee ettt e ee e et tesanaseneesssasanaanananans

b) Una vez conformado el expediente del caso, el funcionario responsable lo remite a la
Jefatura del Departamento Proveeduria, para que emita la calificacion de contrato
irregular en caso de verificar la infraccion al articulo 103 de la Ley General de
Contratacion Publica, mediante acto motivado.............c..euueiiiriiieiiiiiiiieriisnrisnssssnnns

Contra este acto caben los recursos ordinarios de revocatoria que resolvera la jefatura del
Departamento Proveeduria y de apelacion que resolvera el superior jerarquico........................

c) El Departamento Proveeduria debe remitir al Area Financiera, la resolucion para el pago
respectivo, especificando en el detalle, el rubro y porcentaje de utilidad, que se presume
del 10% del monto adjudicado, si el contratista no logra demostrar una proporcion distinta

d) El Departamento Proveeduria debe remitir la resolucion que sustenta la declaratoria de
contrato irregular a la Gerencia General, para que instruya la investigacion y determine si
procede dar inicio a un procedimiento administrativo sancionatorio y/o resarcitorio en
contra de los funcionarios involucrados, conforme los previsto en el articulo 127 de la Ley

General de ContratacCion PUDBIICA................ueueeeeineeeeeesaaesissnseessnsisnnssssnnssesnnssesneessnnnen
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e) De manera excepcional, ante la concurrencia del inciso b) del articulo anterior, la
declaratoria de contratacién irregular recae en la Jefatura del Area de Servicios
Administrativos, quien debe también resolver la revocatoria y elevar ante la Gerencia la
= T o 1= I Lo [ o J0F0 S
En los Convenios Marco, compete a la Direccion de Contratacién Publica, constatar la
existencia de una irregularidad que amerite una investigacién o revisién de los alcances del
convenio que pueda sustentar algUNa MEJOra.............eeeieeieieiies ittt eee et rraeesesnseeesenanansnnas
CAPITULO IV REGIMEN SANCIONATORIO
Articulo 67. Retraso en el pago.
El retraso por culpa de la Administracion, en el pago de la factura debidamente presentada,
faculta al contratista para presentar un reclamo por cobro de intereses moratorios devengados
por laimpuntualidad €N €] PAGO.........c...eneiiiieeee ettt rn s r e n e n e na i naes
El administrador o fiscalizador del contrato debe remitir al Area Financiera, la factura que
genera el cobro de interés moratorio, la indicacion del periodo de morosidad y toda la
documentacién pertinente para tramitar el pago reSpPectivo.............coceeeueeeieieiiisiiiiieieieininnnnns
Corresponde a la Gerencia General instaurar el debido proceso para determinar la
responsabilidad de los funcionarios involucrados en el retraso del pago, de conformidad con lo
dispuesto por la Ley General de Administracion PUbliCa.............ccuveeeeeeeieieieiiieiiieesieeaeinannnns
Articulo 68. Fragmentacion.
La fragmentacion deliberada para la adquisicion de bienes, servicios y obras, con el propdsito
especifico de evadir el procedimiento concursal que corresponde seguir, de acuerdo a los
umbrales establecidos para las licitaciones o mediante caja chica, conlleva la aplicacion del
procedimiento contemplado en el articulo 125 inciso w) de la Ley No0.9986 ley general de

(oL oY 0] 8= U= T T T 0 T 01U | 1
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Es deber de quien conozca la comisién de actos que incurran en las causales de la
fragmentacién, denunciar de inmediato a la administraciéon superior, para gestionar la
investigacién y procedimiento disCiplinario reSpectivo..............cceeviiiieiiiiiiiinieieiieiraaiaan
Articulo 69. Multas y Clausula Penal.
Debe incluirse en el pliego de condiciones, un estudio para dar soporte a las sanciones
econdémicas, considerando aspectos como el monto, plazo, riesgo, repercusiones de un
eventual incumplimiento del objeto o para el interés publico y la posibilidad de incumplimiento
parcial o por lineas. Una vez en firme el pliego de condiciones, se entiende que el monto de la
clausula penal o multa es definitivo, por lo que no se admiten reclamos posteriores..................
Corresponde al Departamento Proveeduria emitir la resolucién motivada para ejecutar la multa
o clausula penal, una vez constatada la causal que lo justifica, que debe ser oportunamente
comunicada al contratista, todo de conformidad con el pliego de condiciones y lo regulado en
los articulos N° 46 y 47 Ley General Contratacion Publica y de su Reglamento los numerales
I 8 I I (O
Articulo 70. Incumplimiento del Contratista.
Cuando se determine que el contratista realiz6 una conducta en apariencia sancionable con la
inhabilitacién, la persona funcionaria que detecte la irregularidad, debe iniciar el procedimiento
denunciando el hecho ante el Departamento Proveeduria............c.c.coveuieeieeueesesesinserninsnnansans
El Departamento Proveeduria debe recibir la denuncia, realizar la recopilaciéon de informacion
del caso y proceder con la aplicacion y ejecucion del procedimiento establecido en el articulo
121 de la Ley General de Contratacion PUDIICA.................c.cooeuiiiiiiiiiieiiiieie et sei e eeaaaeas
Contra lo resuelto caben los recursos ordinarios de revocatoria y de apelacion, cuya atencion y
resolucién motivada dentro de los plazos legales, compete a la Jefatura del Departamento

Proveeduria y al superior jerarquico respectivamente...............c.cccuveeeeieieiinmnsininininininrsasnrnnns
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Articulo 71. Sobre la supervision del contrato.
Las personas funcionarias de JASEC, que desempefien una labor de supervisiéon en los
contratos en calidad de administradores o fiscalizadores, son responsables de: prevenir o
denunciar a tiempo los incumplimientos contractuales durante la ejecucion; observar los
plazos legales para atender las gestiones formuladas; gestionar las multas; emitir los informes
técnicos requeridos la rescision o resolucién contractual; elaborar el finiquito; entre otros. La
responsabilidad laboral y civil, impuesta en via administrativa no excluye las repercusiones
penales que puedan provocar SUS acCioNes U OMUSIONES.........ceeueierieriririsesssseiisinssnssneanennens
Articulo 72. Responsabilidades de los funcionarios de JASEC.
La persona funcionaria de JASEC, que tenga responsabilidad comprobada por incumplir con
las funciones y obligaciones definidas en el presente reglamento, ya sea por culpa o dolo, debe
recibir la sancién correspondiente, de conformidad con el régimen de sanciones establecido en
la Ley General Contratacién Publica y su reglamento, sin perjuicio de las responsabilidades
civiles o penales qUE PUEAAN SUFGIT.............eeee o ieeeineieeeeae et anesnsnansaransanssnanesnsnssesennnansnrannars
Articulo 73. Caducidad.
Los contratos pueden extinguirse de manera anormal aplicando la figura de la caducidad,
cuando se esté ante la inactividad de la Administracion o del contratista, por un periodo que
alcance seis meses, ya sea de forma continua o por la sumatoria de las suspensiones
parciales. La caducidad por responsabilidad de la Administracion implica la indemnizacion
para el contratista y una eventual sancion al funcionario responsable, siempre y cuando el
contratista haya realizado gestiones tendientes a la consecucion de la ejecucion contractual.
Lo anterior, no resulta aplicable a los convenios marco y a los contratos bajo las modalidades
de entrega seguin demanda y consignacién, segun lo dispuesto en el numeral 112 de la Ley

General ContratacCion PUDBIICA. ............u..eeee e eiiee e eiisneseasessasnsean s seasnsassnssassnsssssnssssnssesnnnmennnen
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TITULO V. TIPOS Y MODALIDADES DE CONTRATO
CAPITULO I. CONTRATO DE OBRA PUBLICA

Articulo 74. Obra publica.

El contrato de obra publica comprende la construccién integral de una obra nueva, asi como la
ampliacioén, remodelacidén, reparacién, reconstruccién o los trabajos de conservacion,
rehabilitacién y mantenimiento de una obra publica ya existente en cumplimento del interés
publico, regulado en los articulos del 71 al 73 Ley General de Contratacion Puablica y a partir de
los articulos 171 al 190 del Reglamento de la Ley General de Contrataciéon Publica..................
La unidad solicitante de la obra, debe determinar el ciclo de vida del proyecto en cada fase de
pre-inversion, inversién y post-inversion; ademas garantizar la aplicacion de buenas practicas,
la viabilidad legal, técnica, social, ambiental, econémica y financiera del proyecto en atencién a
la necesidad publica que le dio origen, elaborar un cronograma de actividades y contemplar los
riesgos y el valor publico comprometido...............c.ouueuueieieiiiiie e e

El gestor del contrato debe registrar la solicitud en el sistema digital unificado y cumplir con

a. Reserva o certificacion presupuestaria. En los casos de no contener recursos
presupuestarios la autorizacion del jerarca o quien este designe.................cccveeveiivnvnnnnnn.
b. Estudio o Sondeo de mercado precios (segun corresponda), formulario PALI.PR1.FM20
Guia para elaborar sondeo, estudio de mercado y precio referencia.......ccveveveveverinrcnnnnne.
c. Pliego de condiciones técnicas, debe ajustarse al formulario PALI.PR1.AN2 Guia de
presentacion del Pliego de condiciones a la Proveeduria Institucional..................................

d. Actade decision Inicial, formulario PALI.PR1.FM24 Acta de Decisidn Inicial para Obra.......

Pagina 49 de 60



% JASEC

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO

JUNTA DIRECTIVA
e. Declaracién jurada de la persona funcionaria que interviene en la compra, de no incurrir
en la prohibicion de los articulos 27 y 28 de la Ley General de Administracién Publica,
formulario PALI.PR1.FM22 Declaracion Jurada.................c.cccoueeimimiminiiinniniieininsasnnnnnn..

Articulo 75. Tipos de Contrato de Obra Publica.

a) Construccion con disefo detallado...............cc.cvueneimieiaieiiiiiiiiiii i
(o) I 0] £X=1 5 Lo IR VA 020 ¢ K11 4 ¥ Lo o [0 1 TR
(o I I 1= 1 V=T =T 1 I 1 T T Lo O
d) Conservacion 0 mantenimiento. ...............e.eremeeererseesr e rransseseanesnsmsanssnsnanesnansrnnmnnnanen
€) POr NIVEIES @ SEIVICIO......... ettt ettt ettt ettt et ettt s e nan sssasansanananennananens
Es responsabilidad del gestor de contrato consignar dentro del paquete de gestion la viabilidad
del proyecto, mediante estudios de formulacién y evaluacidon de pre inversion que permitan
definir el alcance de la obra, ademas de los medios de control para la obtencion de los
T WL LR= Vo o SR =ES] =T ¢ Lo [ X
CAPITULO Il. CONTRATO DE SUMINISTRO
Articulo 76. Contrato de Suministro.
Contrato ejecutado para solventar la adquisicion de suministros mediante las modalidades por
cantidad definida, consignacion o segun demanda, reguladas en el articulo 74 de Ley General
de Contrataciéon Publica y articulos 191 al 198 del Reglamento de la Ley General de
(0007 11 =1z Tz [T o 1] o | o J N

El gestor del contrato debe registrar en el sistema digital unificado y cumplir con los siguientes

a. Reserva o certificaciéon presupuestaria. En los casos de no contener recursos

presupuestarios la autorizacion del jerarca o quien este designe...............cccceueevininannn..
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b. Estudio o Sondeo de mercado precios (segun corresponda), formulario PALI.PR1.FM20
Guia para elaborar sondeo, estudio de mercado y precio referencia.......ccccvevvermruraennnnn.
c. Pliego de condiciones técnicas, debe ajustarse al formulario PALI.PR1.AN2 Guia de
presentacién del Pliego de condiciones a la Proveeduria Institucional............................
d. Acta de decision Inicial Bienes y Servicios, formulario PALI.PR1.FM8 Acta de Decisién
] Lo - T S
e. Declaracién jurada de la persona funcionaria que interviene en la compra, de no incurrir
en la prohibicién de los articulos 27 y 28 de la Ley General de Administracion Publica,
formulario PALI.PR1.FM22 Declaracion JUurada.................ccueeeeeresesesemsmssansnsesensnsesansnen.
Articulo 77. Contratacién por Cantidad Definida.
El gestor del contrato, debe consignar en el paquete de gestion, de forma expresa la cantidad
especifica, previamente definida, de bienes muebles requeridos e indicar si se trata de una
anica entrega o varias entregas parciales. El pliego de condiciones debe requerir al oferente
presentar su cotizacion considerando la cantidad total definida y su costo unitario, segun el
articulo 193 del Reglamento de la Ley General de Contratacidon Puablica............c.c.c.ccvcevevnnnnnnn..
Articulo 78. Contratacion por Consignacion.
El gestor del contrato debe aportar con el paquete de gestidn la justificacion para optar por la
contratacién por consignacién, ademas, debe incluir en el pliego de condiciones mecanismos
gue permitan variar los precios originales, conforme lo dispuesto por el articulo 43 de la Ley
General de Contratacion Publica y el articulo 194 del Reglamento de la Ley General de
(0261111 2= 17 [0 I8 V] o | Lo J O
Articulo 79. Contratacién de entrega segin demanda.
Aprovisionamiento de determinados bienes, sin cantidad determinada, cuya demanda varia

segun las necesidades de la Administracién. La unidad solicitante debe aportar dentro del
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paguete de gestion: una proyeccién con base en el histérico de consumo, plazos minimos de
aviso al contratista para la siguiente entrega y los méaximos en los que se debe entregar.
Ademas, debe acreditar la razonabilidad del precio de las lineas a incluir, conforme al articulo
195 del Reglamento de la Ley General de Contratacion Publica...............cccoveevevevircrncniininnnnns.
CAPITULO Il CONTRATO DE DONACION
Articulo 80. Donacioén.
La Junta Directiva de JASEC o a quien esta designe, puede autorizar la donaciéon hacia
instituciones publicas de bienes muebles e inmuebles, en el tanto los bienes no estén
afectados a un fin publico y la donacion permita la satisfaccion del interés puablico..................
Los bienes muebles declarados en desuso o en mal estado se pueden donar a entidades
publicas y privadas, de interés social o sin fines de lucro, previo avalto elaborado por la
Unidad e Avallios de JASEC o, en su defecto, por la Direccion General de Tributacién del
Ministerio de Hacienda, de acuerdo con el valor real del mercado de los bienes, de conformidad
con los articulos 199 al 202 del Reglamento de la Ley General de Contratacion Pubilica............
CAPITULO IV. CONTRATO DE ARRENDAMIENTO OPERATIVO Y FINANCIERO
Articulo 81. Arrendamiento operativo y financiero.
El contrato de arrendamiento operativo de bienes muebles (equipo o0 maquinaria) puede
promoverse con o sin opcidén de compra, en cualquier caso, la conveniencia de acudir al tipo
de arrendamiento seleccionado, requiere acreditarse mediante un estudio técnico que
incorpore valoraciones de tipo juridico y financiero, que el gestor del contrato debe incorporar
en el paquete de gestién, conforme al articulo 203 del Reglamento de la Ley General de
(00T 11 = 1= Tz [T o ] o | o JR
La Junta Directiva de JASEC o a quien esta designe, puede autorizar el arrendamiento

financiero, como medio para adquirir un bien inmueble sin endeudamiento propio, mediante el
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pago en un canon fijo, variable o ajustable, segun las condiciones particulares del bien y

conforme a los articulos 203 al 211 del Reglamento de la Ley General de Contratacion Puablica...

El gestor debe registrar el contrato en el sistema digital unificado y cumplir con los siguientes

a)

b)

d)

Reserva o certificacion presupuestaria. En los casos de no contener recursos
presupuestarios la autorizacion de la Junta Directiva o quien esta designe.....................
La unidad solicitante debe realizar un estudio que demuestre que la opcién seleccionada
es la mas rentable y viable. Se puede utilizar como base el formulario Estudio o Sondeo
de mercado precios (segun corresponda), PALI.PR1.FM20 Guia para elaborar sondeo,
estudio de mercado Y PrecCio referenCia............eueeeeeeieieiieeieeeeereee e ieiseeaeeaneanananas

Pliego de condiciones técnicas, debe ajustarse al formulario PALI.PR1.AN2 Guia de
presentacion del Pliego de condiciones al Departamento Proveeduria Institucional..........
Acta de decision Inicial Bienes y Servicios, formulario PALI.PR1.FM8 Acta de Decisién
1] [ - 7 RO
Declaracion jurada de la persona funcionaria que interviene en la compra, de no incurrir
en la prohibicion de los articulos 27 y 28 de la Ley General de Administracion Publica,
formulario PALI.PR1.FM22 Declaracion Jurada.................c.ccoeueeemimieiniinnininnieininsnnnnnns

CAPITULO V. CONTRATO DE SERVICIOS

Articulo 82. Contrato de servicios.

La unidad solicitante puede promover la contratacion de servicios especializados de personas

fisicas o juridicas, acreditando el gestor en la decision inicial la imposibilidad de llevarlos a

cabo con su propio personal, conforme al articulo 78 de Ley General de Contratacion Publicay

articulos 212 al 215 del Reglamento de la Ley General de Contratacion Publica.........................
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El gestor debe registrar el concurso en el sistema digital unificado y cumplir con los siguientes

a. Reserva o certificacion presupuestaria. En los casos de no contener recursos
presupuestarios la autorizacion del jerarca o quien este designe..............cccoveveveriniinnnni.
b. Estudio o Sondeo de mercado precios (segln corresponda), formulario PALI.PR1.FM20
Guia para elaborar sondeo, estudio de mercado y precio referencia.......cccceeveveuvvarenennnne.
c. Pliego de condiciones técnicas, debe ajustarse al formulario PALI.PR1.AN2 Guia de
presentacion del Pliego de condiciones a la Proveeduria Institucionail......................
d. Acta de decision Inicial Bienes y Servicios, formulario PALI.PR1.FM8 Acta de Decisién
] - T
e. Declaracién jurada de la persona funcionaria que interviene en la compra, de no incurrir
en la prohibicién de los articulos 27 y 28 de la Ley General de Administracion Publica,
formulario PALI.PR1.FM22 Declaracion Jurada..............cceecoooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee,
CAPITULO VI. CONTRATO FIDEICOMISO
Articulo 83. Contrato de fideicomiso.
La Gerencia puede promover un contrato de fideicomiso para atender el cumplimiento de los
objetivos definidos en el contrato, segln los estudios previos de caracter financiero, legal,
ambiental y social, que justifiquen que el fideicomiso resulta ser la mejor opcion para la
satisfaccién de interés, respecto a otras figuras juridicas aplicables, conforme a lo regulado en
los articulos 79 al 82 de Ley General de Contratacion Publica y a partir de los articulos 216 al
226 del Reglamento de la Ley General de Contratacion Publica................c.ccvvevervieiniiiiienininnnnns
La unidad solicitante del fideicomiso debe verificar la informacion de los formularios realizados

por el Departamento Proveeduria, para la entrega del paquete de gestién adaptandose al caso
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Naturaleza del fIdEICOMUSO. .. .. ettt ra e r e nrarar e s r e n e e e
Forma de pago o financiamiento del FideiCOmMISO............c.cememeieeiiicieenieeeeaeeeieaaens
Estudios financieros que demuestre que la opcidn seleccionada es la méas viable y la
capacidad de endeudamiento este en limite permitido..................cceeeeveveveieeieiiieinininnnnnns
Certificacion Presupuestaria del recurso y proyecciones de pago cuando aplique............
Pliego de condiciones técnicas, debe ajustarse al formulario PALI.PR1.AN2 Guia de
presentacion del Pliego de condiciones al Departamento Proveeduria Institucional..........
Acta de decision Inicial Bienes y Servicios, formulario PALI.PR1.FM8 Acta de Decision
] Lo - T S
Declaracion jurada de la persona funcionaria que interviene en la compra, de no incurrir
en la prohibicion de los articulos 27 y 28 de la Ley General de Administracion Publica,
formulario PALL.PR1.FM22 Declaracion Jurada.................c.ceueueuiiuieieeiiinininieiaansnenenns

CAPITULO VII. CONTRATO CONCESION DE INSTALACIONES PUBLICAS

Articulo 84. Contrato de concesion.

La Gerencia General puede autorizar un procedimiento ordinario para la concesion de

aciones publicas a fin de permitir que otras personas, fisicas o juridicas, presten

servicios complementarios, conforme al articulo 227 del Reglamento de la Ley General de
OT0Y a8/ 1= o7 [0 g I ad 1] o/ o TSN
La estimacion del contrato para determinar la licitacién aplicable, se calcula multiplicando el

canon mensual por el plazo inicial del contrato, sin considerar las prérrogas. El gestor debe

Estudios financieros que demuestre aportes electricidad, agua insumos bienes muebles y

L= o7 [ Lo X S
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b) Acta de decision Inicial Bienes y Servicios, formulario PALI.PR1.FM8 Acta de Decision
] Lo - T N
c) Declaracién jurada de la persona funcionaria que interviene en la compra, de no incurrir
en la prohibicion de los articulos 27 y 28 de la Ley General de Administracion Publica,
formulario PALI.PR1.FM22 Declaracion Jurada...................cccuemuiuieisuiinmnsssesnsniisnsnsnien
CAPITULO VIII. CONVENIO MARCO
Articulo 85. Convenio Marco.
La Gerencia General podra promover un convenio marco mediante licitacion mayor, con el fin
de contratar determinadas obras, bienes y/o servicios de uso comudn y continuo, previa
verificacion de no existir en el sistema digital unificado uno en ejecucién. La gestién debe
acomparfarse de estudios previos de acuerdo al objeto contractual............c.ccccveveevevnnvennnnnnn..
La adhesion a un Convenio Marco de otra instituciéon puablica podra celebrarse mediante
licitacibn mayor, bajo los términos definidos por la entidad y respetando la forma de pago,

previa autorizacion de la Direccidon de Contratacién Publica, conforme a los articulos 228 al 238

a) Estudio que demuestre que la opcidon de la licitacién del Convenio es la adecuada y
LA = 101 =

b) Reserva o certificacion presupuestaria. En los casos de no contener recursos
presupuestarios la autorizacion del jerarca o quien este designe...............cccccevvevennnnn.

c) Declaracién jurada de la persona funcionaria que interviene en la compra, de no incurrir
en la prohibicion de los articulos 27 y 28 de la Ley General de Administracién Publica,

formulario PALI.PR1.FM22 Declaracion JUrada.............eeeeeueeeeeeisinseisesasnnesesessnnnessesenns
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d) El detalle del Convenio Marco a utilizar con la siguiente informacién; Nombre y nimero
de la licitacion, entidad, cantidades, cédigos del sistema digital unificado, precio unitario
V2 L0 0} 0 (o1 - PN
e) La firma del funcionario legalmente facultado por JASEC, para la adhesién del contrato
delaentidad que realiza €l CONVENIO ... ie i e et ettt e ree e aeeraraes e naneaennnans
CAPITULO IX. CONTRATOS TIPOS ABIERTOS
Articulo 86. Tipos abiertos
La Administracién podra emplear cualquier figura contractual no regulada expresamente en el
ordenamiento juridico, conforme los articulos 239 al 240 del Reglamento de la Ley General de
(0007 11 = 1= Tz [T o ] o | o FR
La Gerencia General debe solicitar un dictamen a la Asesoria Legal de JASEC para el desarrollo
de la figura y el detalle de la justificacién, como el compromiso de solicitar la autorizacién a la
Direccion Contratacién Publica, que dara los lineamientos y recomendaciones que deben
= 0 o= T

Para la entrega del paquete de gestion, debe adaptarse al caso correspondiente y para ello

a) Reserva o certificacion presupuestaria. En los casos de no contener recursos
presupuestarios la autorizacion del jerarca o quien este designe.............c.ccevveeevvevnnnnns
b) Estudio o Sondeo de mercado precios (segun corresponda), formulario PALI.PR1.FM20
Guia para elaborar sondeo, estudio de mercado y precio referencia................ccc.ccuen.....
c) Pliego de condiciones técnicas, debe ajustarse al formulario PALI.PR1.AN2 Guia de
presentacion del Pliego de condiciones al Departamento Proveeduria Institucional..........
d) Acta de decision Inicial Bienes y Servicios, formulario PALI.PR1.FM8 Acta de Decisiéon

[ 1] [ - N
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e) Declaracién jurada de la persona funcionaria que interviene en la compra, de no incurrir
en la prohibicién de los articulos 27 y 28 de la Ley General de Administracion Publica,
formulario PALI.PR1.FM22 Declaracion Jurada................ccouuvvieiieieimiemnsinnsnsinsninsnsnsnnnes
f) Dictamen Legal y autorizacion de Direccion Contratacion Publica...................ccceevenne...
TITULO VI. EXTINCION CONTRACTUAL
CAPITULO I. Formas de terminacion
Articulo 87. Terminacion del contrato.
Los contratos suscritos entre JASEC y sus contratistas se extinguen de manera normal por el
cumplimiento del plazo contractual, la ejecucién del objeto contractual o el mutuo acuerdo.
Asimismo, pueden terminarse los contratos de modo anormal, de acuerdo con los escenarios
dispuestos en los articulos 110y 114 de la Ley General Contratacion Publica...........................
Articulo 88. Finiquito.
El contrato de finiquito debe ser firmado por los representantes legales de las partes. El
fiscalizador o administrador del contrato es responsable de verificar las condiciones del objeto
contractual entregado y debe emitir un informe técnico, a incorporarse en el expediente de la
contratacién, haciendo constar que no quedan multas pendientes de cobro, reajustes,

FCTed = 1 Lo T =Y g 1=K o 1 o X

a) Acta de recepcCiOn defiNitiVa.............cc.eueeeeneein i eee et e e eanernrr e n e r e na e
b) Resumen de objeto contractual y su estado de entrega........ccovrumeimeieranmnmimieinieiinenen
Cc) Montos cancelados, incluyendo reajUstes.............o.eeeeeeeesieirenineseiniassnanasesasassaransnnsnansnns
d) Control del plazo de la ejecucion contractual................ccceueeemiiniiiiniiiiiiiiiniieeieceinananns
e) Montos cancelados o deducidos por reclamaciones, si corresponde.............c.ccvvvvvevennne.

f) Detalles de las controversias, Si COrreSPONe..............ceuuievuieiiimseiiiiseieinssiesssesninieseseens

Pagina 58 de 60



% JASEC

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO

JUNTA DIRECTIVA
g) Detalle de multas aplicadas y clausulas penales, motivo y monto, si corresponde..............
h) Estado y vigencia de las garantias de buen funcionamiento del objeto contractual,
otorgadas pPor el CONratiSta................eeueeeeiereiieieieiesstesesasaassanssnssnssnssnssnnsnssnnnnenen
En los contratos de obras, adicionalmente el finiquito debe contemplar:..............c.c.cccvvvvunnene.
1) Referencia al cierre de la bitacora de control del proyecto.............ccceveveveeievieieiiiieneninnnns
2) Nombre de los profesionales responsables, periodo de participacion y rol ejercido, para
cada uno de ellos €N 1@ ODFa.............ooneneieiieiiii e et e e e
G = 1o Lo X 7 T T (=P
4) Garantias adicionales otorgadas por el contratista..............c.ccvuvereereiieierciiiiarninraranannnns
No pueden realizarse finiquitos bajo protesta, ni incorporarse enmiendas posteriores a la firma
del documento, pues el acuerdo impide reclamos futuros, con excepcion de la responsabilidad
J o Lo T @V Lo Lo X3 oo 7 ] 1 £ o 1= S
Articulo 89. Resolucion de controversias en sede administrativa.
Las controversias surgidas durante la ejecucién contractual, no susceptibles de solucion por
negociacién directa entre las partes, pueden ser sometidas a un comité de expertos sin que la
ejecucion del contrato se vea suspendida, esto de conformidad con lo que disponen los
numerales 294, 295 y 296 del Reglamento de la Ley General Contrataciéon Publica.....................
TITULO VII. DISPOSICIONES FINALES
Articulo 90. El presente reglamento rige a partir de su publicacién en el Diario Oficial La Gaceta
Y NO tiene efectos retrOACHIVOS. ...........cu. e et a e e e e e a e s e e rnn e rnnn
8.c. Derogar el acuerdo del articulo 4 de la sesién 023-2023 del 23 de marzo del 2023,

relacionado con la conformacion de la figura provisional de las juntas de adquisiciones.............
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8.d. Instruir a la administracion a que proceda con el trdmite relacionado con la publicacion del
“Reglamento Interno de Contrataciéon Publica de la Junta Administrativa del Servicio Eléctrico
Municipal de Cartago” en el Diario Oficial La Gaceta...........oeeeeeeeemeeememermsemmsemmmmmmsmmnsmmmsmsmssssssssmmmnnaes
GEORGINA ente por GEORGINA

Firmado digitalm
CASTILLO VEGA  cAsTILLO VEGA (FIRMA)

Fecha: 2024.01.25 13:23:33 -06'00'
(FIRMA)

Licda. Georgina Castillo Vega
Profesional Junta Directiva
Cartago, 25 de febrero del 2024.
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